~

Republika e Kosovés Komuna Vushtrri

Zyra e Personelit

04 Nr. 1090/10
Vushtrri, mé 15.01.2010

Né bazé nenit 3 té Rregullores Nr.2001/36 mbi Sh#rbCivil té Kosovés dhe nenit 4 té
Urdhéresés Administrative nr.2003/02 mbi zbatimirResgullores sé UNMIK-ut Nr.2001/36 mbi
Shérbimin Civil t&¢ Kosovés dhe né bazé té vendiffitnr.124/10, té Kryetarit t&¢ Komunés,,
Udhéheqgési i Personelit, shpall:

KONKURS

Pér vendet e punés:
— Drejtoria pér Gjeodezi Kadastér dhe Proné
— L.Vendii PunésZyrtar pér ¢éshtje té pronésisé
Numri i ekzekutuesve, njé (1).
Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive:
 Pranon kérkesat e paléve pér regjistrim né RDPPba#E té aktit gjygésor apo aktit
administrativ;
* Ndihmon shefin e sektorit né regjistrimin e té tire¢ né pronén e paluajtshme;
» Kujdeset duke pércjell afatet ligjore;
» Pérgatit raporte periodike dhe vjetore;
» Kryen puné dhe detyra sipas urdhrit té mbikéqymsipajtim me ligjin ;
Kualifikimi profesional, aftésité .
-Té keté té kryer Fakultetin e Juridik
-Pérvoja e punés e preferueshme
-Ta njeh punén né kompjuter
Periudha e kontratés:
Tre muaj puné provuese me mundési vazhdimi de2ivjété.
Paga:Koeficienti 7

Drejtoria pér Urbanizém dhe Planifikim Urban
II. Vendi i punés:Zyrtar pér ¢éshtje ligjore
Numri i ekzekutuesve,(njé) (1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive:

» Harton projekt rregullore vendime udhézime dhe gkt juridike konform ligjeve dhe akteve
tjera normative nga fushé veprimtaria e késaj onejt

» Jap udhézime-késhilla profesionale nga aspektiggr drejtoriné ;

» Jap késhilla profesionale lidhur me dokumentacienkérkuar pér leje ndértimore nga aspekti
pronésor-juridik ;

* Udhéheq procedurén pér rastet kur fillon konflddiministrativ si dhe jap mendime
profesionale né ankesat e paragitura kundér akleeerendimeve té nxjerrura nga pérgjegjésia
e drejtorisé ;



» Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit té mbikésjyré& pajtim me ligjin ;

e Pér punén e veté i pérgjigjen Drejtorit t&€ Dregéri

Kualifikimi profesional, aftésité .

-Té keté té kryer Fakultetin juridik;

-Pérvoja e punés e preferueshme;

-Njohja e punés né kompjuter

Periudha e kontratés: 3 muaj puné provuese me mundévazhdimi deri né 2 vjet.
Paga;Koeficienti 7

Drejtoria pér Shérbime publike

lll.Vendi i punés; Zyrtar pér energjetiké

Numri i ekzekutuesve njé (1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Mbikéqyré rrjetin elektrik né Komuné dhe institaoet komunale;
-Béné mbikéqyrjen e ndri¢imit publik né komuné;

-Mbikéqyré rrjetin elektrik né parge, varreza dieea;

-Kryen puné té tjera sipas nevojave té DSHP;

-Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit t&é mbikésiymé pajtim me ligjin;
-Pér punén e veté i pérgjigjet Drejtorit té Dragér

Kualifikimi profesional,aftésité:

Pérgatitja superiore-Inxhinier i diplomuar i elektr oteknikés

-Pérvoja e punés e preferueshne

-Njohja e punés né kompjuter

Periudha e kontratés; 3 muaj puné provuese me rauwvaEhdimi deri né 2vjet.
Paga:Koeficienti 7

Drejtoria pér Administraté

IV.Vendi i punés:Zyrtar pér shtetési

Numri i ekzekutuesve njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Regjistron shtetasit e Republikés sé Kosovés pénkén e Vushtrrisé né regjistrin e shtetasve;
-Pranon kérkesat pér pranimin e kérkesave périfitdhe lirimin nga shtetésia;

-Béné pérgatitjen e léndéve pér humbjen e shtétdsis lirimin nga shtetésia;

-Béné pérgatitien e Iéndéve pér fitimin e shte&sie natyralizim;

-Béné pérgatitien e 1éndéve pér fitimin e shte&pir fémijé té mitur ;

-Béné pérgatitjen e Iéndéve pér humbjen me lirishtétésisé pér fémijét e mitur ;

-Béné regjistrimin e Aktvendimeve té MPB né lidhpe fitimin apo humbjen e shtetésisé;
-Béné regjistrimin né ményré elektronike dhe Iéshiencertifikatave té shtetésisé;

-Mban evidencé dhe protokoll mbi té gjitha kérkesagjistrimet etj.

Kualifikimi profesional,aftésité:

-Fakulteti juridik

-Pérvoja e punés e preferueshme

-Njohja e punés né kompjuter

Periudha e kontratés:Tre muaj puné provuese me @umdzhdimi deri né 2 vjet.
Paga:Koeficienti 7

V.Vendi i punés:Asistent administrativ né Zyrén e Kyetarit t¢ Komunés

Nr. i ekzekutuesve njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Formulon kornizén e punés administrative-teknikezyrén e kryetarit té komunés;
-Organizon dhe koordinon agjendén e veprimtariv&rgetari i komunés merr pjesé;
-Koordinon politikén e informimit pér zédhénésiredtyrtarin pér informim;



-Siguron arkivimin e té gjitha materialeve ngajithg fushat ,pérfshiré edhe fushén e informimit;
-Aranzhon mbledhjet,pranon palét,i drejton dhe gamizon thirrjet telefonike,u pérgjigjet
kérkesave pér informata té réndomta;

-Ndihmon pérgatitjet e dokumenteve té duhura pégétich té kryetarit;

-Pranon dhe evidenton postén e kryetarit t& komunés

-Nén udhézimin e kryetarit t& komunés pérpilon pénpdhe shkruan drafte dokumente she shkresa
té natyrés teknike;

-Mban evidencén zyrtare dhe arkivimin e dokumentéJayetarit;

-Menaxhon né ményré efektive dhe efikase me puelétike dhe administrative té zyrés sé
kryetarit t&¢ komunés;

-Pérgatit raportin mujor mbi aktivitetet e realizaaga kryetari i komunés;

Kualifikimi profesional aftésité:

-Pérgatitja superiore:Fakulteti juridik, Administrat € publike,ose Menaxhment

-Njohja e miré e gjuhés angleze ;

-Njohja e miré e punés né kompjuter;

-Pérvoja e punés:e preferueshme ;

Periudha e kontratés:3 muaj puné provuese me miwaigdslimi deri né 2 vjet.

-Paga:Koeficienti 7

Drejtoria pér Inspekcion

VI.Vendi i punés: Inspektor i veterinarisé

Nr. i ekzekutueséve njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Kryen puné dhe detyra té punés sipas ligjit mbpékcionin e veterinarisé si dhe ligjeve tjera nga
kjo |émi;

-Ndérmerr masa preventive pér parandalimin e séjauadgjitése té bagétive,shpezéve,genve et.
dhe vaksinimi i tyre;

-Ndérmerr masa pér inspektimin e prodhimeve té itpighméshtit,bulmetit dhe prodhimeve tjera;
-Ndérmerr masa administrative dhe masa tjera nelegomave fizik dhe juridik duke u bazuar né
ligjin mbi inspekcionin;

-Pér punén e veté i pérgjigjet Drejtorit té dragér

Kualifikimi profesional,aftésité

-Fakulteti i veterinarisé

-Pérvoja e punés e preferueshme

-Njohja e punés né kompjuter

Periudha e kontratés: tre muaj puné provuese mel@siumazhdimi deri né 2 vjet.

Paga:Koeficienti 7

Drejtoria pér shéndetési dhe pérkujdesje sociale

VIl.Vendi i punés:Vozités né QKMF-Vushtrri

Numri i ekzekutuesve njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Drejton automjetin e ambulancés né QKMF

-Pérgjigjet pér automjetin dhe pajisjet e ngarkysaautomijet;

-Pérgjigjet pér mbaijtjen né rregull t&¢ dokumentaitité automjetit;

-Mban evidencé rreth shfrytézimit té automjetit; pigometra té kaluara,shpenzimet e karburantit;
-Kujdeset dhe mirémban automjetin zyrtar, si:pastrilyerjen dhe paraget te mbikéqyrési ¢cdo
defekt dhe dém té shkaktuar né automijet;

-Pér punén e vet i pérgjigjet Drejtorit t&¢ QKMF-&s

Kualifikimi profesional,aftésité

-Té keté té kryer shkollén e mesme

-Té posedoj patentshoferin kategoria “B”



-Té keté pérvojé pune
Periudha e kontratés: 3 muaj puné provuese me rauwvaghdimi deri né 2 vjet.
Paga: Koeficienti 5.

Drejtoria pér Buxhet Thesar dhe Financa

VIIl.Vendi i punés:Zyrtar pér zotime

Numri i ekzekutuesve njé (1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive:

-Béné regjistrimin e zotimeve né Free Balance

-Mban dosjet e regjistrimit té zotimeve dhe shpeezie;

-Léndét e zotuara i pércjell né proceduré pér miaku

-Nxjerr raporte té zotimeve,té buxhetit dhe rapgem sipas nevojés;
-Ofron shérbime pér raporte mujore

-Béné arkivimin e listave té pagave dhe pagesasthesiCPO-ve

-Kryen edhe puné té tjera gé i epen nga menaxhgtuds né pérputhje me ligjin;
-Pér punén e veté i pérgjigjet Shefit t& Buxhédti drejtorit té& Drejtorisé
Kualifikimi profesional,aftésité

-Té keté té kryer Fakultetin ekonomik

-Pérvoja e punés e preferueshme

-Njohja e miré e punés né kompjuter

Periudha e kontratés;tre muaj puné provuese me @sumdzhdimi deri 2 vjet
Paga:Koeficienti 7

IX.Vendi i punés:Zyrtar pér ¢céshtje juridike admini strative

Numri i ekzekutuesve njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive;

-Bashképunimi i ngushté profesional me stafin €jtbDrisé pér Buxhet-Sektorin e tatimit né proné
she sektorin e financave lidhur me c¢éshtjet juddik

-Rishqyrtimi i ligjshmérisé sé vendimeve dhe pretesiministrative;

-Pranimi, protokollimi dhe vendosja e |éndés lidhme ankesat e paléve lidhur me tatimin né
proné;

-Dhénja e késhillave ligjore dhe juridike lidhur méshtjet gé kané té béjné me tatimin né proné.
-Kryen edhe puné té tjera né pérputhje me ligjinkénxesé t& menaxherit drejtues.

-Pér punén e vet i pérgjigjet Drejtorit pér Buxdbe Financa.

Kualifikimi profesional aftésité:

-Té keté té kryer Fakultetin juridik

-Pérvoja e punés e preferueshme

-Njohja e miré e punés né kompjuter

Periudha e kontratés:tre muaj puné provuese me ésumdzhdimi deri né 2 vjet

Paga:Koeficienti 7

X.Vendi i punés:Zyrtar pér taksa dhe tatime(tagramidedhés)

Numri i ekzekutuesve:njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive;

-Béné shpérndarjen e aktvendimeve mbi tarifat;

-Térheqin vérejtien obliguesve pér mospérmbushjenoldigimeve konform késteve té
afatizuara,duke i bindur obliguesit gé tu pérmbadfaeve pér likuidimin e obligimeve;

-Kujdeset té respektohen rregulloret komunale sidispozitat ligjore né fugi gé e rregullojné kété
[émi;

-Kryen edhe puné té tjera me urdhér t&é menaxhegjitugs né pajtim me ligjin;

-Pér punén e veté i pérgjigjet Drejtorit t& Dregérpér buxhet dhe shefit t& sektorit pér financa
publike.



Kualifikimi profesional aftésité;

-Té keté té kryer shkollén e mesme

-Pérvoja e punés e preferueshme

-Njohja e miré e punés né kompjuter

Periudha e kontratés;3 muaj puné provuese me miuwedgslimi deri né 2 vjet.
Paga:Koeficienti 5

XI.Vendi i punés:Népunés pér trezor-arkétar

Numri i ekzekutuesve njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Udhéheq ditarin e arkés;

-Bén inkasimin e té hyrave vetanake;

-Plotéson fletédéshmité;

-Plotéson urdhér pagesén e pranimit;

-Bén raportin me kérkesé té mbikéqyrésit;

Pér punén e veté i pérgjigjet shefit t& buxheté drejtorit té drejtorisé
Kualifikimi profesional aftésité;

-Té keté té kryer shkollén e mesme

-Pérvoja e punés e preferueshme

-Njohja e miré e punés né kompjuter.

Periudha e kontratés: 3 muaj puné provuese me rauwvaghdimi deri né 2 vjet.
Paga:Koeficienti 5

Zyra Lokale pér Komunitete

XlIl.Vendi i punés;Udhéheqés i Zyrés Lokale pér Komuitete

Numri i ekzekutueséve njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Udhéheq me Zyrén lokale pér komunitete;

-Béné caktimin e punétoréve té ZLK-és népér veadgte té& punés
-Bashképunon me organet komunale né Vushtrri licheipunén e zyrés
-Raporton pér punén e kryer te Kryetari i Komunkés drganet tjera té komunés
-Pér punén e veté i pérgjigjet dhe i raporton lagieté komunés.

Kualifikimi profesional- aftésité:

-Pérgatitja superiore ose e mesme shkollore djréntraté ndryshme nga fusha e menaxhmentit
-Pérvoja e punés e preferueshme

-Njohja e miré e punés né kompjuter

Periudha e kontratés:3 muaj puné provuese me miwaigdslimi deri né 2 vjet.
Paga:Koeficienti 9.5

Drejtoria pér Zhvillim Ekonomik dhe Bujgési

Xlll.Vendi i punés:Zyrtar pér bujgési

Nr. i ekzekutueséve njé(1)

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Bén planifikimin e té mbjellurave pranverore,vjgsie né bazé té nevojave dhe kérkesave té
bujgve si dhe ndihmon fermerét né pérmirésiminakiikés bujgésore;

-Identifikon nevojat,specifikat né komuné qé i @&k bujgésisé,prodhimeve bujgésore dhe
prodhimeve té mishit;

-Harton plane pér zhvillimin e masave agroteknilesanpér mbrojtien kundér sémundjeve;
-Planifikon dhe pércjell korrje shirjet;

-Kryen edhe puné té tjera sipas urdhérit t&¢ mbikégjyné pajtim me ligjin.

Kualifikimi profesional,aftésité:

-Té keté té kryer fakultetin e bujgésisé



-Pérvoja e punés e preferueshme;
-Njohja e miré e punés né kompjuter.
Periudha e kontratés: 3 muaj puné provuese me rauwvaghdimi deri né 2 vjet.

Drejtoria pér Kulturé Rini dhe Sport

XIV-Vendi punés:Iinstrumentalist pér muziké

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

-Bén organizimin e orkestrés folklorike-burimore;

-Identifikon talent té rinj dhe mban ushtrime tégullta;

-Pérgatit koncerte té rregullta folklorike burimpre

-Kryen edhe puné té tjera me urdhérin e mbikédtyné&spajtim me ligjin.
Kualifikimi profesional , aftésité;

-Té keté té kryer shkollén e mesme

-Té njoh dhe té luaj né 5 e mé shumé instrumente

-Té jeté né gjendje té punojé me orar té zgjatur

Periudha e kontratés:3 muaj puné provuese me miuwedgdslimi deri né 2 vjet.
-Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga dita e shpallgs né mjetet e informacionit publik.
-Paraqitja e kérkesave:

Aplikacionet mund té merren né Zyrén e pranimie o8 fagen e internetit t&€ komunés
www.kk-vushtrri.orgdhe pastaj dorézohen né Zyrén e pranimit. Aplikaitiduhet t'i bashkangjesin:
Kopjen e vértetuar té Diplomés, kopjen e letérnjofimit dhe certifikatén e lindjes, certifikatén mbi
njohjen e punés né kompjuter,té jeté banor i Repultkés sé Kosovés.

Aplikacionet e dérguara pas datés sé fundit nut€dmranohen. Aplikacionet e pakompletuara
do té refuzohen. Kandidatét té cilét hyjné né pgédtgen e ngushté pér intervisté do té informohen m
shkrim ose me telefon né afat ligjor. Pér ¢do imfacion kandidatét mund té drejtohen né Sektorin pér
menaxhimin e personelit (zyra numér 8),nr. i taB-G72-416.

Shérbimi Civil i Kosovés i shérben té gjithé populit t& Kosovés, dhe mirépret aplikacionet
prej meshkujve dhe femrave prej té gjitha komuniteeve té Republikés sé Kosovés.

Udhéheqési i Personelit
Bislim Dushi



