KOMUNA VUSHTRRI
Ndérmarrja Publike Lokale “Pérparimi” SH.A
Bordi i Drejtoréve
Nr. 13/21, dt. 12.05.2021

Bazuar né nenin 21 t& Ligjit pér Ndérmarrjet Publike Nr.03/L-087,(Gazeta Zyrtare e Republikés s& Kosovés
Nr.31/15 qershor /2008), nenin 13 t&€ Ligjit Nr. 04/L-111 pér Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-
087 pér Ndérmarrjet Publike, nenin 24 t& Statutit t& Ndérmarrjes Publike Lokale “Pérparimi” SH.A. ng
Vushtrri, nenin 20 paragr. 20.1, 20.3 dhe 20.4 t& Rregullores pér Organizimin e Brendshém dhe
sistematizimin e Vendeve t& Punés, Bordi i Drejtoréve me datén 12.05.2021 rishpall:

KONKURS

Pozita: Sekretar i Ndérmarrjes Publike Lokale “Pérparimi” SH.A N& Vushtrri

Pérgatitja shkollore: Diplomé Universitare, Fakulteti Juridik
Pérvoja e punés: s¢ paku 3 vite pérvojé profesionale e

- Té keté shkathtési dhee aftési komunikimi,

- Njohja e programeve Microsoft Office,

- Té mos jeté i dénuar ose nén hetime

Kohézgjatja e punésimit: tri (3) vite me mundési vazhdimi:

Pérshkrimi i detyrave dhe pérgjegjésive kryesore:

- Eshtg pérgjegjés pér ligjishméring e akteve dhe veprimeve ligjore t& ndérmarrjes

- Jep udhézimet e nevojshme me bazg ligjore pér punén dhe menaxhmentin e ndérmarrjes,

- Ndryshimet ligjore qé kané té bé&jné me ndérmarrjen duke informuar Bordin dhe menaxhmentin e
kompanisé pér ato ndryshime,

- Koordinon me Kryeshefin Ekzekutiv pérgatitjen e mbledhjeve t& Bordit t& Drejtoréve;

- Mban procesverbalin e mbledhjeve t&¢ Bordit t& Drejtoréve dhe Komisionit t&
Auditimit (nése nuk kérkohet ndryshe nga kryesuesi i tyre).

- Shérben si sekretar i Bordit t& Drejtoréve dhe &shté piké gendrore e komunikimit me Komisionin
Komunal t& Aksionaréve mbi funksionimin e NPL “Perparimi” SH.A;

- Siguron q& n& bashképunim me Kryesuesin e Bordit béné pérgatitjen dhe shpérndarjen e rendit t&
dités pér mbledhjet e Bordit;

- Mirémban regjistrin e aseteve t& ndérmarrjes

- Mbikéqyré mirémbajtjen e duhur dhe pérditésimin e rregullt t& ueb faqes sé ndérmarrjes,

- Cfarédo detyre tjetér t& pércaktuar me akte normative te ndérmarrjes.




Dokumentet e nevojshme:

Aplikacioni i plotésuar;

CV —né

Njé letér motivimi

Diploma e noterizuar

Déshmia pér pérvojén e punés

Certifikata q& nuk &shté nén hetime (Origjinali)
Ekstrakti i lindjes (Origjinali)

Kopjen e letérnjoftimit

Konkursi mbetet i hapur 15 dit€ nga dita e publikimit.

Kandidatét e interesuar, aplikacionin mund t’i marrin ne forme fizike né Qendrén e Komunés pér
Shérbim me Qytetaré, apo ti shkarkojné nga faqja zyrtare e Komunés sé Vushtrrisé.

Aplikacionet dhe dokumentacioni tjetér i kérkuar dorézohen né zyrén pritése t& komunés — pér
Bordin e Drejtoréve.
Aplikacionet e dorézuara pas datés sé mbylljes sé konkursit nuk do t&€ merren né& shqyrtim.

Ndérmarrjes Publike Lokale “Pérparimi” SH.A n& Vushtrri , ofron mundési t€ barabarta
punésimi pér t& gjithé qytetarét e Republikés s& Kosovés té t& gjitha komuniteteve.
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OPSTINA VUCITRN
Lokalno Javno preduzeée "Perparimi" A.S
Odbor Direktora
Br.013/ 21, dana 12.05.2021
Na osnovu ¢lana 21 Zakona o javnim preduzec¢ima br. 03 / L-087, (SluZbeni list Republike Kosova
Br. 31/15. juna / 2008 god), ¢lana 13 Zakona Br.04/L-111, o I zmeni i dopuni Zakona Br.03/087
o Javnim preduzeima, lana 24 , Statuta lokalnog javnog preduzeca “Perparimi”A.D. u Vucitrn,

¢lana 20 , stav 20.1,20.3 i 20.4 Pravilnika unutradnje organizacije i sistamatizaciju radnih mesta
Odbor direktora, dana 12.05.2021 god, objavi :

KONKURS
Radno mesto: Sekretar Lokalne Javne Preduzece “Pérparimi” u Vucitrnu

Priprema $kole: Univerzitetska diploma, Pravni fakultet
Radno iskustvo: Najmanje 3 godine profesionalnog iskustva,

- Imati vestine i sposobnosti komunikacije,
- Poznavanje programa Microsoft Office
-Da ne bude kaZnjen i pod istragom

Trajanje zaposlenja: tri (3) godine sa moguénoScu produZenja:
Opis glavnih zadataka i odgovornosti:

- Odgovorno je za zakonitost pravnih akata i radnji preduzeca

- Daje potrebna uputstva sa pravnom osnovom za rad i upravljanje preduzecem,

- Pravne promene povezane sa preduze¢em obaveStavanjem odbora i uprave preduzeca
0 tim promenama,

- Koordinira sa glavnim izvr$nim direktorom pripremu sastanaka odbora direktora;

- Vodi zapisnike sa sastanaka odbora direktora i odbora za reviziju (osim ako njihov
predsedavajuéi ne zahteva drugacije).

- Sluzi kao sekretar odbora direktora i centralna je tatka komunikacije sa opstinskom
komisijom akcionara o radu NPL ,,Perparimi® ;

- Osigurava da u saradnji sa predsednikom odbora priprema i distribuira dnevni red za
sastanke odbora;

- Vodi registar imovine preduzeca

- Nadgledati pravilno odrzavanje i redovno aZuriranje veb stranice preduzeca,

- Bilo koji drugi zadatak definisan normativnim aktima preduzeca.




Potrebna dokumenta:

* Popunjena prijava;

«CV -

* Propratno pismo

* Ovjerena diploma

» Dokaz o radnom iskustvu

* Potvrda nije pod istragom (original)
» Ekstrakt rodenja (original)

» Kopija li¢ne karte

Konkurs ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja.

Zainteresovani kandidati, formular za aplikaciju mogu dobiti u fizi¢kom obliku u
Opstinskom centru za gradanske usluge ili preuzeti sa zvani¢ne veb stranice opstine
Vuditrn.

Prijave i druga potrebna dokumentacija podnose se u prijemnoj kancelariji opstine - za
Odbor direktora.
Prijave predate nakon zavrietka navedenog roka nece se razmatrati.

Lokalno javno preduzece ,Perparimi“ AD u Vuditrnu nudi jednake moguénosti
zaposljavanja za sve gradane Republike Kosovo svih zajednica.
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KOMUNA VUSHTRRI
NPL”Pérparimi” SH.A — Bordi i Drejtoréve

FORMULAR APLIKIMI
Pér Sekretar né NPL “Pérparimi” SH.A — Vushtrri

TE DHENAT PERSONALE

Emri dhe Mbiemri , Data, muaji, viti lindjes

Adresa e Banimit: Vendi ,Rr. - Nr.

Nr. Personal s

Nr. Tel. , E-maili

PERGATITJA SHKOLLORE:

Universitare:

Institucioni
Periudha
Diploma

PERVOJA E PUNES - PUNESIMI I MEPARSHEM (duke filluar nga mé e fundit)

8 Institucioni
Koha, nga — deri
Pozicioni
Arsyeja e largimit

6. Sipas nevojés t& shénohen vendet tjera t& mé&parme t& punés.
Vushtrri, mé 2021 Nénshkrimi
Vérejtje:

Aplikacioni i plotésuar me dokumentacionin e kérkuar me konkurs duhet t& mbyllet né kuverté dhe dérgohet
né Adresén: Komuna e Vushtrrisé, pér Bordin e Drejtoréve té NPL “Pérparimi” SH.A, ose t& dorézohet né
Zyrén pritése t& komunés (Qendrén e Komunés pér Shérbim me Qytetarg), kati pérdhes i Komunés.




