Republika e Kosovés e

Zyra e kryetarit t€ komunés

Né mbéshtetje nenit 18 paragrafi 1 t€ Ligjit mbi Shérbimin Civil t& Republikés sé Kosovés nr.03/L-149,
né bazé & nenit 3 té Rregullores pér rekrutimin e népunésve civil, nr.02/2010, Kryetari i komunés, shpall:
KONKURS

Pér vende té lira té punés:

Drejtoria pér Administraté

Pozita e punés: Zyrtar pér Gjendje Civile 1 - AD/090 / JP00018853

Numri i ekzekutuesve: Njé(1)

Lloji i pozités: I karrierés

Orari i ploté: 40 Oré né javeé

Kategoria funksionale: Profesionale

Grada-10

Kohézgjatja e emérimit: Pa afat

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

Zhvillon dhe arrin pélqimin pér planet e punés dhe afatet me udhéheqésin pér zbatimin e objektivave né
realizimin e shérbimeve ndaj gytetaréve né fushén e gjendjes civile;

-Shqyrton kérkesat e paléve dhe pérgatit aktvendime pér korrigjimin e gabimeve té cilat kané ndodhur me rastin e
regjistrimit né librat amz€, aktvendime lidhur me ndérrimin e emrit, t& mbiemrit dhe regjistrime te mévonshme né
librat amé té té lindurve;

_Bén regjistrimin e ngjarjeve t€ giendjes civile né librat amé pérkatés;

-Merr pjesé né grupet punuese profesionale specifike kur kérkohet;

-Ofron késhilla né fushén e ekspertizés sé kérkuar brenda institucionit;

-raporton rregullisht te udhéheqési pér detyrat e kryera sipas planit;

kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund t€ kérkohen né ményré té arsyeshme
kohé pas kohe nga mbikéqyresi;

Kualifikimi:

Diplomé universitare pa pérvojé ose shkollé e larté dhe sé paku dy (2) vite pérvojé pune;

Qéllimi i vendit té punés

Ofrimi i shérbimeve né fushén e gjendjes civile, léshimin e t€ gjitha certifikatave t€ statusit civil;

Shkathtésité:

Njohuri profesionale specifike né fushén pérkatése té punés, t€ fituar pérmes arsimimit universitar,

Aftési né zgjidhjen e problemeve pér ¢éshtjet teknike ose procedurale qé dalin nga procesi i punés;

Aftési pér té organizuar punén e vete dhe pér t& koordinuar me stafin e nivelit administrativ;

Shkathtési hulumtuese, analitike dhe té vlerésimit t€ informacionit.

Njohja e aplikacioneve t€ programeve (Word, Excel, Power Point, Access)

Drejtoria pér Buxhet e Financa

Pozita e punés: Zyrtar pér Buxhet e Financa 1 - BF/270/JP00018856
Numr i ekzekutuesve: Njé (1)
Lloji i pozités: I karrierés;



Orari i ploté: 40 oré né javé

Kategoria funksionale: Profesionale

Grada-Koeficienti 6

Kohézgjatja € emérimit: Pa afat

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive

Ofron informacione pér buxhetin;

T€ ndihmojé né pérgatitjen e dokumentacionit t& nevojshém pér zotime;

Pranon faturat dhe i regjistron né SIMFK.

Mbajtja e parave té€ imta, procedimi i pagesave nga ky fond, barazimi dhe kérkesa pér rimbushje té fondit;
Pérgatit raporte pér gjendjen né SIMFK;

Implementon politikat dhe procedurat financiare;

Ndihmon rreth planifikimit t& buxhetit;

Evidentimi i t€ dhénave né sistemin e zhvillimit dhe menaxhimit t& buxhetit, (SZHMB-BDMS);
Evidentimi i t& dhénave né programin € investimeve publike (PIP):

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés s& udhéheqésit direkt dhe drejtorit té drejtorisé né pajtim me legjislacionin
né fugi.

Kualifikimi:

Pérgatitja Shkollore — Diplomé Universitare nga Ekonomia

Qéllimi i vendit t& punés:

Evidentimi i kérkesave administrativo financiare dhe procedimi i tyre pér realizim.
Shkathtésité;

T€ keté njohuri t& mira kompjuterike,(pakoja e Microsoft Office);

TE& jeté né gjendje t& punojé nén presion, t€ punojé né ekip dhe té keté vetiniciativé.

Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga dita e shpalljes né mjetet e informacionit publik.

Paragqitja e kérkesave:Aplikacionet mund té merren né Zyrén e pranimit ose né fagen e internetit t& komunss
www.kk.rks-oov.net/vushtrri dhe pastaj dorézohen né Zyrén e pranimit. Aplikacionit duhet t’i bashkéngjisni:
Kopjen e vértetuar té Diplomés, kopjen e letérnjoftimit dhe certifikatén e lindjes, certifikatén qé nuk éshté
i dénuar dhe nén hetime, certifikatén mbi njohjen e punés né kompjuter, si dhe certifikata tjera mbi
trajnimet. Duhet té jeté banor i Republikés sé Kosovés.

Aplikacionet e dérguara pas datés sé fundit nuk do t& pranohen. Aplikacionet e pakompletuara do t& refuzohen.
Kandidatét té cilét hyjné né pérzgjedhjen e ngushté pér intervisté do t& informohen me shkrim ose me telefon né
afat ligjor. Pér ¢do informacion kandidatét mund t& drejtohen né Njésiné e personelit (zyra numér 8),nr. i tel. 028-
572-416.

“Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundésj té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e
Republikés sé Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe
femérore nga té gjitha komunitetet né Kosové,

Komunitetet jo-shumicé dhpe Pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe
proporcional né organet e shérbimit civil té administratés publike, gendrore dpe lokale, sic

specifikohet né Nenin 11, paragrafin 3 té Ligjit Nr. 03/L-149 mbi Shérbimin Civil té Republikés sé
Kosovés?”,

W Kryetarl i komunés
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Republika Kosovo L VIS Opstina Vuditrn

Predsednik Opstine

Na osnovu ¢lana 18 paragraf 1 Zakona o Civilnoj Sluzbi Republike br.03/L149, na osnovu ¢lana 3,
Pravilnika o rekrutovanju civilnih sluZbenika, br.02/2010, Predsednik Op$tine Vuditrn, objavljuje:

KONKURS
Za slobodna radna mesta :
Uprava za Administraciju
Radni poloZaj : Zvani¢nik za Civilno stanje- AD/090/JP00018853
Broj i1zvriilaca:Jedan (1)
Vrsta polozaja : Karijere:
Puno radno vreme : 40 ¢asova nedeljno.
Funksionalna kategorija — Struéna .
Stepen : ( koeficient 10)
Vreme imenovanja : neograniceno
Kraci opis zadataka iodgovornosti:
-Odvija 1 postize saglasnost za planove, rokove rukovodiocem sa sprovodenje objektiva u realizaciji
usluga prema gradanima u oblasti civilnog stanja:
- Razmatra zahteve stranaka i priprema reSenja za korigovanje greSaka koja su se desile prilikom
registrovanja u mati¢nim knjigama, reSenja u vezi izmene imena, prezimena 1 kasnijeg upisa u
mati¢nim knjigamma rodenih:
- Radi upis dogadaja civilnog stanja u pripadjuc¢im mati¢nim knjigama ;
-Uzima ucesée u radnim struénim, specifi¢nim grupama kada se zahteva ;
- PruZa savete u oblasti ekspertize trazene unutar institucije ;
- Redovno izvestava rukovodioca o izvrSenim zadacima prema planu;
- Vrsi 1 druge zadatke u skladu sa zakonima 1 pravilnicima koje mogu da se traze na opravdan nacin
povremeno od nadzornika.
Kvalifikacija:
Univerzitetska diploma bez iskustva ili viSa §kola, najmanja dve (2) godine radnog iskustva .
Cilj radnog mesta
Pruzanje usluga u oblasti civilnog stanja , izdavanje svih uverenja civilnog statusa .
Vestine :
Cpecifi¢na struéna poznavanja u pripadjucoj oblasti rada stepen preko univerzitetskog obrazovanja
Sposobnosti za resavanje problema tehnicka i proceduralna pitanja koja izlaze iz procesa rada ;
[strazujuce analitike veStine i procene informacije. Poznavanje aplikacija programa ( Word, Excel ,
Power Point, Access).

Uprava za Budjet i Finansije
Radni poloZaj : Zvani¢nik za Budjet i Finansije 1- BF/JP 00018856
Broj izvrsilaca ; Jedan (1)

Vrsta poloZaja ; Karijere ;

Rdno vreme ; 40 ¢asoba nedeljno

Funksionalna kategorija ;Struc¢na

Stepen ; Koeficienat 6

Duzina imenovanja ; Neograniceno




Kradi opis zadataka i odgovornosti

PruZa informacije o Budjetu ;

PomaZe u pripremi potrebne dokumentacije za gospodarenje ;

Prima fakture i registruje u SIMFK. :

OdrZava sitan novac, procedovanje isplata iz ovog fonda, poranjavanje i zahtevi za ponovno ispunjenje
fonda;

Priprema izvestaje o stanju SIMFK ;

Implementuje finansijske 1 proceduralne politike ;

Pomaze o planiranju budjeta ;

Evidentiranje podataka u sistem razvoja i menadjiranju budjeta (SZHMB-BDMS);

Evidentiranje podataka u program javnih investicija (PIP);

Vrdl 1 stale postove prema zahtevu direktnog rukovodioca uprave skladu sa zakonodavstvom na snazi ;
Kvalifikacija:

Skolska sprema — Univerzitetska diploma iz Ekonomije;

Cilj radnog mesta :

Evidentiranje Adminitrativno finansiskih zahteva i njihovo procedovanje za realizaciju.

Vestine ;

Da ima dobra kompjuterska znanja, (paket Microsoft Office);

Da bude u stanju da radi pod pritiskom, da radi u ekipi i da ima samoinicijativu ;

Konkurs ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja u sredstvima javnog informisanja ..

Podnosenje zahteva: Aplikacije mogu se uzeti u prijemnu kancelariju ili na strani interneta Opétine
www.kk rks-gov.net/vushtrri 1 zatim  predaju se u kancelariju prijema. Na aplikaciji treba priloziti
Overenu kopiju diplome, kopija liéne karte, i zvod rodenih, uverenje da nije kaznjen i pod istragom,
uverenje o0 poznavanju rada sa kompjuterom, kao i druga uverenja o osposobljavanju. Treba biti
stanovnik Republike Kosova .

Aplikacije dostavljene posle zadnjeg datuma ne primaju. Ne kompletirane aplikacije odbivade se.
Kandidati koji ulaze u uZi izbor za intervju bi¢e informoisani pismeno ili telefonom u zakonskom roku.

Za svaku informaciju kandidati mogu da se obratiti u jedinici personala ( kancelarija br 8) broj telefona
028- 572-416.

” Civilna Slugba Kosova pruia jednake mogucnosti za zaposljavanje za sve gradane Republike
Kosova i ljubazno dolekuje aplikacije od muskaraca i fena svih zajednica na Kosovu.

Manjinske zajednice i njihovi pripadnici imaju pravo za zastupanje i proporcionalno zastupljanje u
organima civilne sluzbe, javne, centralne i lokalne administracije, kao $to Jje navedeno u Clanu 11,
paragraf 3 Zakona Br. 03/L-149 o Civilnoj Sluzbi Republike Kosova”.
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