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PLANI | PUNES SE DREJTORISE PER BUXHET, THESAR DHE
FINANCA
PER VITIN - 2011

Plani i punés pér vitin 2011 i drejtorisé pér betxlthesar dhe financa do té jeté
mundésisht né harmoni té ploté me planin e pun@sagblesé dhe Qeverisé Komunale,
duke pasur parasysh respektimin e ploté té ligjdhve rregulloreve gé e rregullojné
punén mjaft delikate té késaj drejtorie.

Duke u bazuar né punén dhe realizimin e detyrgat® gitit 2010, e posacérisht
né ato segmente ku nuk jané arritur parametratappeé (para sé gjitha né inkasimin e té
hyrave vetanake), pér vitin 2011 do té propozohes mdérmerren njé séré aktivitetesh
me géllim té ngritjes sé nivelit t& pérgjegjésige punonétoréve té kétij sektori né
realizimin e objektivave té paraparé pér vitin 2011

Drejtoria pér Buxhet, Thesar dhe Financa do ték&sunoj ngushté me drejtorité
tiera e sidomos me Drejtoriné e Prokurimit, Urbamizdhe Drejtoriné pér Ekonomi dhe
Financa me qéllim t& kompletimit té dokumentaciqdt realizimin e té gjitha projekteve
e para sé gjithash atyre investuese.

Gjithashtu do té kemi parasysh realizimin e oblgve gé rrjedhin nga
pérmbushja e standardeve rreth financimit té pjesEgércaktuar pér popullatén jo
shumicé dhe aktiviteteve tjera né kété drejtim.

Pérpos aktiviteteve rutinore, né vazhdim do tligggsim ato mé kryesore qé do té
realizohen né sektor veg e veg né kuadér té Digj@ér Buxhet, Thesar dhe Financa.

Buxheti
Si shérbim i pérbéré nga dy sektoré atipt&hetit dhe thesarit, gjaté vitit 2011
para sé gjithash né veprimtariné e vet do ta mbést# realizimin e obligimeve konform
ligjit mbi menagjimin financiar dhe pérgjegjésitd, dhe rregulloret tjera gé mbulojné
céshtjet financiare.

Detyrat kryesore do té jené:
» Pérgatitjet fillestare pér startimin e sistemitp@gesave (Free Balanc) pér vitin
fiskal 2011.
Rregullimin e dokumentacionit pér personat me azitoet e veganta personat:
népunési administrativ i pagesave, personi autesizpersoni aprovues, personi
zotues dhe certifikuesi pér periudhén 2011.
Barazimi i té gjitha shpenzimeve né sistemin e fralancit
Pasqyrat financiare pér buxhetit pér vitin 2010
Pérgatitja e rrjiedhés sé parasé pér té gjitha anogtr pér vitin 2011
fati i kryerjes janar-shkurt/2011
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» Bartja e té hyrave vetanake té pashpenzuara ngz0td
» Pérgatitjet e duhura pér realizimin e projektevep#&ryera nga viti 2010
(projektet investuese).
» Barazimi mujor i shpenzimeve né sistemin FB.
Afati i kryerjes shkurt-mars/2011

» Pérgatitjet e para fillestare (tregues financian) lpuxhetin e vitit 2012
» Raporti i shpenzimeve dhe té hyrave vetanakerpéujorin e paré.
Afati i kryerjes mars-prill/2011

» Raporti mbi realizimin e mjeteve té bartura nga2@10
> Pérgatitjet pér rishikimin buxhetor (varsisht ngakesat e MEF-it)
Afati i kryerjes maj-gershor/2011

Propozimi pér rishikimin buxhetor MEF-it

Pércjellja e realizimit té shpenzimeve buxhetoranjéteve sipas dinamikés sé
paraparé pér gjashtémujorin e paré pér vitin fikdll

Barazimi i shpenzimeve nga sistemi fre bilanc nénynén elektronike té
udhéhequr nga sektori i thesarit pér té gjithaingigpenzuese.

Pérpunimi i buxhetit pér vitin 2012 konform garkerega MEF-i.

Raporti i shpenzimeve dhe té hyrave vetanakerpdmujorin e dyté.
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Afati i kryerjes korrik — gusht/2011

» Informaté pér realizimin e investimeve kapitalelizmi i projekteve té parapara
me planin dinamik té shpenzimeve.
Afati i kryerjes shtator-tetor/2011

» Pérgatitja e tregueseve final buxhetor pér vitih?Ronform garkores nga MEF-i

» Pérgatitjet pér pérmbylljen e vitit fiskal buxhe&911

» Aktivitetet pér realizimin e térésishém té buxhetér vitin 2011 me géllim gé
mjetet e parapara té shpenzohen né térési.

» Raporti i shpenzimeve dhe té hyrave vetanakerpsmujorin e treté.

Afati i kryrjes néntor-dhjetor/2011.

Pérvec detyrave té cekur mé sipér shérbimi buxhdtoté mbaj korrespondencé
permanente me MEF-in, departamentin e buxhetit ¢cgé ndryshim eventual me géllim
té rrittes sé granateve dhe pérfitimeve té ndryshstenuluese. Gjithashtu me
departamentin e thesarit do t&€ mbajmé lidhje tdg8hme me géllim té realizimit té
mjeteve buxhetore e posacérisht me ndryshimet eakngé do té ndodhin brenda vitit.



Zyra e tatimit né proné:

» Pérgatitjet e nevojshme pér puné pér vitin 2014gsi aspekti teknik ashtu edhe
njerézor me qgéllim té arrities sé rezultateve médaidrshme né inkasimin e
mjeteve nga tatimi né proné.

» Analiza mbi realizimin e té hyrave vetanake ngartamé proné pér vitin 2010.

» Shkaqget e mos realizimit té parametrave té paragia@énasat né té ardhmen

Afati i kryerjes sé punéve janar-shkurt 2011.

» Pérgatitja dhe shpérndarja e vendimeve mbi ngatrleetdimit né proné pér vitin
2011
Afati i kryerjes shkurt- mars 2011

» Hartimi i informatés mbi realizimin e tatimit néqmé pér gjashtémujorin e paré .

Afati i kryerjes sé punéve gusht 2011

» Pérvec detyrave té cekura mé lart menaxheri i tht@ proné do té parages
raporte mujore pér inkasimin e kétij tatimi.

» Do té béj evidentimin dhe ngarkimin e rasteve j& & obligueseve tatimor.

» Do t'i propozojé komisionit pér ankesa té gjithakesat dhe kundérshtimet e
obliguesve tatimor qé do té paraqgiten né kohérrapaaé me rregulloren.

Zyra e inkasimit té Taksave né Firmé

v Pérgatitjet e nevojshme pér puné pér vitin 2014gsi aspekti teknik ashtu edhe
njerézor me qéllim té arritjes sé rezultateve médaidrshme né inkasimin e
mjeteve nga taksa né firme.

v Analiza mbi realizimin e té hyrave vetanake ngasakomunale 2010.

Afati i kryerjes sé punéve janar-shkurt/2011

v Pérgatitja dhe shpérndarja e vendimeve pér ngdrkdssisave komunale dhe
llogaritja e borxhit nga viti paraprak
Afati i kryrjes sé punéve janar-mars 2011

v Hartimi i informatés pér realizimin e taksés komlenaér gjashtémujorin e paré té
vitit 2011 .
Afati i kryerjes sé punéve gusht 2011

v' Pérvec detyrave té cekura mé lart udhéheqési sz3@étaksés komunale do té
parages raporte mujore pér inkasimin e taksés kahlaun

v" Do té béj evidentimin dhe ngarkimin e rasteve jé té obligueseve tatimor dhe
detyra tjera nga eprori i drejtorisé.



Kontabiliteti:

Punét dhe detyrat e kétij zyrtarit jané kontinyste cdo dité pune

- Cdo dité merr raportet nga banka pér pagesat geh@re pér ditén
paraprake

- Bén shpérndarjen e raporteve té marruara nga lspés llogarive
gjegjése (administraté, shéndetési, arsim dheitaténproné)

- Béné shpérndarjen e té hyrave sipas géllimit tégage gjithashtu pér
pagesat jo té rregullta konsultohet me persomaibanké me géllim té
evitimit té& kétyre gabimeve.

- Pérgatit raportet mujore sipas géllimit té& pagesdtve raporte mujore
sipas raporteve té bankés.

Gjithashtu zyra e kontabilitetit do té kryej edhl@dkshérbime:
- Bén pranimin e dokumentacionit nga arka dhe arkivientij
- Bén pranimin e ditaréve té arkés dhe barazimipredinumrin dhe
shumén e fletépagesave dhe pércjellé regjistrinpiovezionit té gjobés né
kuadér té kétij shérbimi.
- Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit té eprorit.

Trezori

- Si zyrtar i trezorit ku punojné dy persona vepriméyre jané rutinore pér
cdo dité pune.
- Béjné inkasimin e pagesave sipas rregulloreve génté vleré prej 0.50 €
deri né 10 € pér kryerjen e shérbimeve adminiggatga qytetarét e
komunés.
- Harton ditarin e arkés dhe dokumentacionin e néxéms bén dorézimin e
mjeteve né banké ( njé kopje ja dorézon shérb#rkbntabilitetit).
- Mban dhe shpérndan para té gatshme PC né bazkuéndotacionit té
kompletuar nga zyra e buxhetit.
- Béné shpérndarjen e té gjitha mjeteve né vileréamé & propozimit dhe
dokumentacionit té zyrés sé buxhetit.
Kryen edhe puné té tjera né bazé té kérksgseprorit té organit.
Pér kryerjen e kétyre detyrave té cekura né kutdérejtorisé pér Buxhet,Thesar dhe
Financa éshté i nevojshém kompletimi i stafit dlagnimi i disa zyrtaréve me géllim té
ngritjes sé shkalléve té efikasitetit dhe pérgjeigie né kryerjen e punéve té pércaktuara
konform rregullores mbi sistematizimit e vendeveuéés.

Drejtori i drejtorisé BTHF
Isuf Jashari



