Udhézues lidhur me shérbimet e komunés

Republika ¢ Kosovés IT Komuna e Vushtrrisé

02Nr., 2% /25
Mé: 03.04.2025

N& bazg t€ nenit 13 dhe nenit 58, shkronja a) t& Ligjit Nr. 03/L-40 pér Vetéqeverisjen Lokale, Nr. 03/L-
40; nenit 43 par. 14 dhe 44 t€ par. 1 t& Statutit t¢ Komunés dhe Udhézimit administrativ (MAPL) Nir,
01/2021 pér Funksionimin e Qendrave t& Shébimeve t&¢ Qytetaréve né Komung, Kryetari i Komunés,
mé daté: 01.04.2025 nxjerr kété:

UDHEZUES LIDHUR ME SHERBIMET E KOMUNES

Ky dokument ka pér qéllim t& kontribuojé né krijimin dhe zbatimin e procedurave t& unifikuara si dhe
né standardizimin e dokumenteve (formularéve) gé i shfrytézojné drejtorité gjaté ofrimit t& shérbimeve
t€ caktuara, me géllim t& métutejshém q& administrata komunale t& jeté mé e pérgatitur qé t’iu pérgjigjet
kérkesave t€ qytetaréve dhe bizneseve.

Dokumenti parasheh listén e holl&sishme t& shérbimeve qé ofron Komuna e Vushtrrisé, si: licenca,
leje, autorizime, certifikata, vértetime apo shérbime publike t& tjera, ku do t& pérfshihen edhe:

1. Procedurat dhe kushtet e pérfitimit t& tyre

2. Dokumentacioni i nevojshém dhe kostoja pér realizimin e shérbimit

3. Formulari i aplikimit pér ¢do shérbim dhe udhézuesi i plotésimit & tij

4. Afati i detyrueshém pér t& marré pérgjigjje pér shérbimin e kérkuar

5. Afati dhe organi ku béhet ankimi né rast refuzimi t& pérgjigjjes, apo t& mos ofrimit t& shérbimit n&
afatin e detyrueshém ligjor.

Kjo listé &sht¢ pérgatitur duke u bazuar né shkresén e Agjencisé pér Informim dhe Privatési (AIP), pikés
8, nénpikes 1 (lista e hollésishme e shérbimeve q& ofron institucioni publik si: licenca, leje, autorizime,
certifikata, vértetime apo shérbime publike tjera), t& Udhézuesit pér Pérmbajtjen ¢ Faqeve t& Internetit
t¢ Institucioneve Publike, t& pérgatitur nga AIP.
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DREJTORIA E ADMINISTRATIES SK PERGJITHSHME

Udhé&zimet pér procedurat lidhur me shérbimet e Gjendjes Civile

REGJISTRIMI I FAKTIT TE LINDJES

Fakti i lindjes regjistrohet né territorin amé, respektivisht né zyrén komunale t& Gjendjes Civile, né
Komunén ku ka ndodhur lindja.
Dokumentet q& nevojiten pér regjistrimin e faktit té lindjes jané:

Pér fémijén e lindur né institucionin shéndetésor

1. Fletéléshimi i institucionit shéndetésor publik ose privat

2. Certifikata e martesés pér prindérit e fémiut

3. Fotokopjet e dokumenteve té identifikimit pér prindérit e fémiut

4. Pér fémijét e braktisur, vértetimi i organit t& kujdestarisé

5. Nése fémiu &shté jashtémartesor, procesverbali pér pranimin e atésisé dhe amésisé.

Vérejtje: Afati ligjor pér regjistrimin e faktit t& lindjes né regjistrin e gjendjes civile &shté brenda 30
dite, nga data e lindjes.

Pér fémiun e lindur jashté institucioneve shéndetésore (né shtépi apo gjetiu)

1. Kérkesa pér regjistrimin e lindjes

2. Vértetimi i institucionit shéndetésor pér vaksinimin e kryer

3. Certifikata e martesés pér prindérit e fémiut

4. Deklarata e s¢ paku dy déshmitaréve qé kané asistuar gjaté lindjes apo kané njohuri t& drejtpérdrejta
pér lindjen e fémiut jashté institucionit shéndetésor

5. Fotokopjet e dokumenteve t& identifikimit t& prindérve t& fémiut

6. Nése fémiu &shté jashtémartesor, procesverbali pér pranimin e atésisé dhe amésisé.

Vérejtje: Afati ligjor pér regjistrimin e faktit t& lindjes né regjistrin e gjendjes civile &shté brenda 30
dite, nga data e lindjes.

Pér regjistrimin e faktit té lindjes qé ka ndodhur jashté territorit té Kosovés

1. Kérkesa pér regjistrimin e lindjes

2. Certifikata e lindjes internacionale e l&éshuar nga shteti ku ka ndodhur fakti i lindjes

3. Certifikata e martesés pér prindérit e fémiut

4. Fotokopjet e dokumenteve t& identifikimit t& prindérve t& fémiut

Vérejtje: Afati ligjor pér regjistrimin e faktit t& lindjes né regjistrin e gjendjes civile &shté brenda 60
dite, nga data e lindjes.

Kriteret pér regjistrimin e mévonshém té té lindurve né institucionet shéndetésore

1. Fletéléshimi dhe fleta statistikore
2. Vértetimi i institucionit shéndet&sor pér vaksinimin e kryer
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. Vértetimi q&€ nuk &shté i regjistruar

. Certifikata e martesés sé prindérve

. Fotokopjet e dokumenteve té identifikimit t& prindérve (letérnjoftimi ose pasaporta)
. Procesverbali pér pranimin e atésisé/amésisé, nése prindérit nuk kané lidhur martesé.

ANk W

Kriteret pér regjistrimin e mévonshém té té lindurve jashté institucioneve shéndetésore

. Certifikata e martesés pér prindérit e fémiut

. Fotokopjet e dokumenteve t& identifikimit t& prindérve (letérnjoftimi ose pasaporta)

. Vértetimi nga institucioni shéndetésor pér vaksinimin e kryer

. Vértetimi q€ nuk &shté i regjistruar

. Diplomé, déftesé shkollore ose vértetim qé& éshté duke vijuar shkollimin

. Deklarata e sé& paku dy déshmitaréve qé kané asistuar gjaté lindjes apo kané njohuri té drejtpérdrejta
pér lindjen e fémiut jashté institucionit shéndetésor dhe fotokopjet e dokumenteve té identifikimit t&
déshmitaréve

7. Deklarata e dy prindérve pér pranimin e atésisé/amsisé, nése fémiu &shté jashtémartesor

8. N& rast se nuk dihet babai i fémijés, regjistrimi béhet né bazg t& t& dhénave té nénés

9. Provat tjera pérmes t& cilave provohet ose déshmohet fakti i ndodhjes sé lindjes, data, vendi,
prindérit, ose ndonjé rrethané tjetér me réndési pér lejimin e regjistrimit t&€ mévonshém.

AU W —

Kriteret pér regjistrim t¢ mévonshém pér personat té cilét nuk mund té ofrojné asnjé déshmi

Me rastin e paraqitjes s¢ kérkesés pér regjistrim t& mévonshém né regjistrat e gjendjes civile, nga
personat t€ cilét nuk mund t€ ofrojné asnjé Iloj dokumenti apo certifikate, duhet t& plotésohen kéto
kritere:

. Gjurmét e gishtrinjve, pér personat mbi moshén 16 vjegare

. Vértetimi q€ nuk &shtg i regjistruar

. Fotografia

. Nénshkrimi

. Deklarata e personit q& regjistrohet, nése &shté i moshés mbi 10 vjeg

. Deklaratat e dy déshmitaréve, prindér, té aférm ose fqinj t& personit q& regjistrohet

. Certifikata e martesés sé prindérve

. Fotokopjet e dokumenteve t& identifikimit t& prindérve (letérnjoftimi ose pasaporta).

O IO N WN)—

Kriteret pér regjistrimin e té lindurve jashté Kosovés, kur té dy prindérit ose njéri nga ta éshté
shtetas i Kosovés

1. Certifikata e lindjes internacionale apo dokument i barasvlershém i l&shuar nga shteti ku ka ndodhur
fakti i lindjes dhe e pérkthyer né gjuhén shqipe

2. Certifikata e martesés pér prindérit e fémiut

3. Vértetimi q& nuk &shté i regjistruar

4. Deklarata pér pranimin e atésisé/amésisé, nése fémiu &shté jashtémartesor

5. Fotokopjet e dokumenteve té identifikimit t& prindérve t& fémiut

6. Nése njéri prind &shté me shtetési té huaj, duhet deklarata pér pranimin e regjistrimit dhe dhénien e
shtetésisé s¢ R. Kosovés (kjo deklaraté ipet/merret te Noteri).
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Kriteret pér regjistrimin e mévonshém té vdekjeve né regjistrin e té vdekurve

Me rastin e paraqitjes s& kérkesés pér regjistrim t& mévonshém t& vdekjeve né regjistrin e té vdekurve,
duhet t& plotésohen kéto kritere:

1. Vértetimi mbi vdekjen nga institucioni shéndetésor, nése vdekja ka ndodhur né institucionin
shéndetésor publik ose privat (ekspertiza mjeko-ligjore nése vdekja éshté e dhunshme)

2. Fleté-statistika e vdekjes nga institucioni shéndetésor ose privat

3. Certifikata e martesé€s pér ata qé kané qené t& martuar

4. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit pér té vdekurin (letérnjoftimi ose pasaporta).

Nése vdekja ka ndodh jashté institucionit shéndetésor duhen kéto déshmi:

1. Konstatimi i vdekjes nga mjeku pérkatés, nése vdekja ka ndodh jashté institucionit shéndetésor
2. Flet&-statistika e vdekjes nga institucioni shéndetésor

3. Déshmia e dy déshmitaréve qé e kané paré me sy t€ vdekurin ose e kané béré identifikimin e
kufomés pa ndonjé dyshim, nése vdekja ka ndodhur jashté institucionit shéndetésor (nése vdekja ka
ndodh para hyrjes né fuqi té Ligjit pér Gjendjen Civile, L-nr.04/L-003, dt. 23.06.2011)

4. Vértetimi q€ éshté béré varrimi nga institucionet fetare (nése vdekja ka ndodh para hyrjes né fuqi t&
Ligjit pér Gjendjen Civile, L-nr.04/L-003, dt. 23.06.2011)

5. Fotografimi i vendit ku &shté& béré varrimi (nése vdekja ka ndodh para hyrjes né fuqi t& Ligjit pér
Gjendjen Civile, L-nr.04/L-003, dt. 23.06.2011)

6. Ekstrakti nga regjistri gendror i Gjendjes Civile

7. Certifikata e martesés pér ata qé kané qené t& martuar

8. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit pér t& vdekurin (letérnjoftimi ose pasaporta).

Kriteret pér regjistrimin e faktit t& vdekjes qé ka ndodh jashté vendi, né regjistrin e té vdekurve

Me rastin e paraqitjes s& kérkesés pér regjistrim t& faktit t& vdekjes qé ka ndodh jashté vendi, né
regjistrin e t& vdekurve duhet t& plotésohen kéto kritere:

1. Certifikata e vdekjes internacionale e [&shuar nga shteti ku ka ndodhur vdekja dhe e pérkthyer né
gjuhén shqipe

2. Ekstrakti nga regjistri gendror i gjendjes civile

3. Certifikata e martesés pér ata q& kané qené té martuar

4. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit pér t& vdekurin (letérnjoftimin ose pasaporta)

5. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit pér paragitésin.

UDHEZIM ADMINISTRATIV MPB NR. 19/2015 PER KUSHTET DHE PROCEDURAT E
NDERRIMIT DHE KORRIGJIMIT TE EMRIT PERSONAL

N& procedurg administrative para organit té gjendjes civile, shtetasi nuk mund ta ndérroi emrin personal
para se t& kaloj afati prej pesé (5) vitesh nga ndérrimi i méparshém, sipas Ligjit Nr. 02/L-118 pér Emrin
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Personal.

Neni 8
Shqyrtimi administrativ i kérkesés p&r ndérrim t& emrit personal

1. Komisioni i themeluar nga Ministri pér verifikimin e kérkesave pér ndérrim t& emrit personal i
verifikon t€ gjithé dokumentacionin dhe kthen rekomandimin né afat prej 15 ditésh.

2. Komisioni i themeluar nga Minisri pér verifikimin e kérkesave pér ndérrim t& emrit personal i kthen
pérgjigje Komisionit t& Zyrés sé Gjendjes Civile t8 Komunés pérkatése pérmes postés elektronike.

3. Nése Komisioni i Zyrés sé¢ Gjendjes Civile vendos pér ndérrimin e emrit personal, dokumentet e
palés si¢ jané: letérnjoftimi, pasaporta dhe patenté shoferi, i pércillen Komisionit pér Shkatérrimin e
Dokumenteve né Agjenciné e Regjistrimit Civil sé bashku me njoftimin.

Kérkesa pér korrigjimin e t€ dhénave personale béhet personalisht ose nga pérfaqésuesi i
autorizuar duke i ofruar déshmité si né vijim:

1. Certifikata e lindjes

2. Ekstrakti nga regjistri gendror i Gjendjes Civile

3.Certifikata e martesés (nése personi &shté i martuar)

4. Déshmi nga Gjykata kompetente qé nuk &shté nén hetime

5. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit (letérnjoftimi ose pasaporta)

6. Déshmi para vitit 1999, certifikaté ose dokument nga Gjendja Civile, kopje e letérnjoftimit ose
pasaportés, déshmi nga institucionet spitalore, etj.

Pér fmijét nén moshén 18 vjecare kérkesén duhet ta paraqesin pérfaqésuesi ligjor ose kujdestari.
Pér personat e mitur kérkohen kéto déshmi:

1. Certifikata e lindjes

2. Ekstrakti nga regjistri gendror i Gjendjes Civile

3. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit pér prindér (leternjoftimi ose pasaporta)
4. Certifikata e martesés pér prindér

5. Fleté-1&shimi i spitalit, vértetimi pér vaksinimin e kryer ose ndonjé déshmi tjetér.

Kérkesa pér korrigjimin e Emrit Personal béhet personalisht ose nga pérfaqésuesi i autorizuar
duke i ofruar déshmité si né vijim:

1. Kérkesa duhet t& plotésohet me shkrim

2. Certifikata e lindjes

3. Ekstrakti nga regjistri qendror i Gjendjes Civile

4. Certifikata e martesés (nése personi &shté i martuar)

5. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit (letérnjoftimi ose pasaporta)
6. Vértetimi nga Arkiva
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7. Kopja fizike e librit ku &shté béré gabim (lindjes, martesés dhe vdekjes).

Kérkesa pér korrigjimin e Emrit Personal pér personat e mitur kérkohen kéto déshmi:
(Pér fémijét nén moshén 18 vjegare kérkesén duhet ta paraqesin pérfagésuesit ligjor ose kujdestari):

. Kérkesa duhet t& plotésohet me shkrim

. Certifikata e lindjes

. Ekstrakti nga regjistri gendror i Gjendjes Civile

. Vértetimi nga Arkiva

. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit pér prindér (letérnjoftimi ose pasaporta)
. Certifikata e martesés pér prindér

. Kopja fizike e librit ku &shté béré gabim.

~N N R W N —

Kérkesa pér ndérrimin e emrit personal pér personat madhor:

. Plotésimi i kérkesés dhe arsyetimi me shkrim pérse déshiron ta ndérroi emrin personal
. Certifikata e lindjes

. Ekstrakti nga regjistri qendror i Gjendjes Civile

. Certifikata e martesés

. Vértetimi nga arkivi

. Déshmi nga Gjykata kompetente q& nuk &shté nén hetime

. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit (letérnjoftimi ose pasaporta)
. Ekstrakti i lindjes pér fémijé (nése ka fémijé)

9.Vértetim nga administrata tatimore se nuk ka borxh ndaj shtetit
10.Vértetim i tatimit né proné

11. Pagesa 50 Euro (kjo pagesé duhet t& béhet né bankg)

0~ ON R WN =

Kérkesa pér ndérrimin e emrit personal pas shkurorézimit béhet personalisht:

1.Plotésimi i kérkesés dhe arsyetimi me shkrim pérse déshiron ta ndérroi emrin personal
. Certifikata e lindjes

. Ekstrakti nga regjistri gendror i Gjendjes Civile

. Certifikata e martesés

. Vértetimi nga arkivi

. Déshmi nga Gjykata kompetente qé& nuk éshté nén hetime

. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit (letérnjoftimi ose pasaporta)

. Ekstrakti i lindjes pér fémijé (nése ka fémijé)

. Vértetim nga administrata tatimore se nuk ka borxh ndaj shtetit

O 0 I ON RN
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10. Vértetim i tatimit né proné
11. Pagesa 10 Euro.

Kérkesa pér ndérrimin e emrit personal pér personat e mitur, kérkohen kéto déshmi:

. Kérkesa pér ndérrimin e emrit personal pér fémijé, béhet nga prindérit ose kujdestari
. PElqimi i t& dy prindérve pér ndérrimin e emrit personal t& fémiut

. Certifikata e lindjes

. Ekstrakti nga regjistri gendror i Gjendjes Civile

. Certifikata e martesés sé prindérve

. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit pér prindér (leternjoftimi ose pasaporta)

. Vértetimi nga arkivi

. Pagesa 10 Euro (kjo pagesé duhet t& b&het né bankeé).

0~ ON WV A WN —

- Nése prindérit jetojné t& ndaré, ndérrimin e emrit personal, apo mbiemrit t& fémijés mund ta kérkoi
njéri nga prindérit te i cili jeton fémiu, respektivisht atij té cilit i &shté besuar pérkujdesja dhe edukimi,
por, nga prindéri tjetér kérkohet pélqimi.

- Nése ndérrimin e emrit personal, emrit apo mbiemrit e kérkon kujdestari/ja, atéherg pélgimin duhet ta

Jjap edhe Qendra kompetente pér Puné Sociale.
- Pélqimi nga ana e fémiut &shté i domosdoshém nése &shté mbi moshén 10 vjegare, pérveg rasteve kur

fémiu nuk ka zotési pér té vepruar.

PROCEDURAT E LAJMERIMIT DHE CLAJMERIMIT TE ADRESES DHE
ZYRTARIZIMI I ADRESES

Lajmérimi i vendbanimit pér shtetasit

1. Shtetasi &shté i obliguar q& t& lajmérohet né Zyrén e Gjendjes Civile, né afatin kohor prej teté (8)
ditésh, nga dita e vendosjes aty edhe ku vendoset t& jetoi pérgjithmoné.

2. Pér shtetasin mé t& ri se 18 vjeg, si dhe shtetasin qé nuk &shté i afté, lajmérimin e vendbanimit duhet
ta béj prindi i shtetasit, pérfaqésuesi i tij ligjor apo kujdestari.

3. Shtetasi mé i vjetér se 16 vjeg, i cili sipas dispozitave ligjore ka fituar t& drejtén e punésimit, &shté i
obliguar qé t& lajmérohet personalisht te organi kompetent.

4. N& rastin kur prindérit jetojné t& ndaré, fémiun e lajméron apo ¢’lajméron ai prind q& ushtron t& drejtén

prindérore.
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Pér t€ lajméruar adresén e vendbanimit shtetasi duhet té veproi si né vijim:

1. T€ paragqitet né Zyrén e Gjendjes Civile né Komunén ku vendoset té jetoi
2. Té mbushé formularin e kérkesés pér paraqitjen e vendbanimit
3. T€ dorézoi kopjen e letérnjoftimit apo pasaportés sé vlefshme

4. Po ashtu, qytetari mund t€ lajméroi adresén e vendbanimit edhe pérmes platformés E-kosova.

Lajmé&rimi i adresés mundésohet vetém kur shtetasi paraget déshminé pér vendbanimin e ri,

duke prezantuar njérén nga kéto dokumente:

1. Formulari nga zyra e urbanizmit pér identifikim t& adresés

2. Déshmi mbi pronésiné

3. Kontratén mbi girané

4. Kontratén mbi shitblerjen e objektit

5. P€lqimin me shkrim t& pronarit apo bashképronarit t& banesés
6. Faturén e rrymés, ujit apo obligimeve tjera komunale

7. Personat e martuar duhet t& paraqgesin vetém certifikatén e martesés.

Né& bazé t& Rregullores Nr.09/2023 pér Tarifa, Ngarkesa dhe Gjoba Komunale, e protokolluar me nr.
286/23 t& datés 28.12.2023, ndérrimi i adresés s& vendbanimit éshté 5.00 €, pérveq rasteve qé lirohen

sipas nenit 8 t& késaj rregulloreje.

INFORMATE NE LIDHJE ME PROCEDURAT E LIDHJES SE MARTESES

Personat q& déshirojné t& lidhin martesé duhet t’i paragesin kérkesé me shkrim zyrtarit kompetent t&
zyrés s€ gjendjes civile, ku t& dy bashkéshortét ose njéri nga ata e ka vendbanimin e pérhershém né
Komunén e Vushtrrisé.
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Kérkesés pér lidhjen e martesés duhet t’i bashkéngjiten kéto dokumente:

1. Ekstrakti nga regjistri gendror i gjendjes civile

3. Dokumenti i identifikimit (fotokopja e letérnjoftimit ose pasaportés)

4. Dy déshmitaré (me fotokopje t& letérnjoftimit ose pasaportés)

5. Nése njéri nga bashkéshortét ka qené i martuar, duhet vendimi i gjykatés kompetente q& déshmon
shkurorézimin.

6. Pér personat nén moshén 18 vjegare kérkohet vendimi i gjykatés gé lejon lidhjen e martesés.

7. Deklarata e giftit pér pélqimin e fotografimit gjaté procedurés se kurorézimit.

Nése njéri nga bashkéshortét ka vendbanim né botén e jashtme duhet té sjellé edhe kéto
dokumente:

1. Déshminé e statusit martesor nga shteti ku e ka vendbanimin e fundit (Civil status,
Aufenthaltsbescheinigung, ose deklarata nga Noteri q& pércakton statusin martesor).

2. 2. Déshminé e vendbanimit nga shteti ku e ka vendbanimin e fundit (Certificate of Residence,
Aufenthaltsbescheinigung).

Nése njéri nga bashkéshortét ka shtetési té huaj duhen kéto dokumente:

1. Certifikata e lindjes ndérkombétare (internacionale) ose e barasvleshme

2. Certifikata e statusit martesor nga shteti ku e ka vendbanimin e fundit (jo mé e vjetér se 3 muaj)

3. Certifikata e kapacitetit martesor nga shteti ku e ka vendbanimin e fundit (jo mé e vjetér se 3 muaj),
q€ déshmon t& drejtén pér t& lidhur martesé dhe se nuk ka ndalesa dhe pengesa ligjore pér té& lidhur
martesé (Certificate of capacity to contract marriage, Ehefihigkeitszeugnis)

4. Dokumenti i identifikimit (fotokopja e letérnjoftimit ose pasaportés). Nése ka dy shtetési duhet edhe
kopja e dokumentit t& Kosovés

5. Certifikata e vendbanimit (Certificate of Residence, Aufenthaltsbescheinigung)

6. Nése njéri nga bashkéshortét ka qené i martuar, duhet vendimi i gjykatés kompetente q& déshmon
shkurorézimin.

Vérejtje: T& gjitha dokumentet gé sjellen nga shtetet e huaja duhet té jené origjinale dhe t& pérkthyera
né€ gjuhén shqipe.

Me kérkesén e giftit bashkéshortor kurorézimi mund t& béhet edhe jashté objektit komunal. Né lidhje
me két€, Komuna ka krijuar mundésing qé akti solemn i kurorézimit té béhet edhe né ambientin e
Kalasé s€ qytetit né Vushtrri.

Pagesa pér aktin e kurorézimit né ambientin e Komunés &shté 10 €.
Pagesa pér aktin e kurorézimit né ambientin e Komunés, jashté orarit t& punés éshté 50 €.
Pagesa pér aktin e kurorézimit jashté ambientin t&€ Komunés &shté 150 €.

Martesa mund t€ lidhet vetém pas 24 oréve, prej dités sé shpalljes.
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PROCEDURA E APLIKIMIT PER FITIMIN E SHTETESISE SE KOSOVES ME
NATYRALIZIM

Kérkesa pér fitimin e shtetésisé se Kosovés me natyralizim parashtrohet personalisht nga personi i
huaj i mosh&s madhore né Zyrén e Gjendjes Civile, sipas vendbanimit & parashtruesit t& k&rkesés né

Republikén e Kosovés.
Kérkesés duhet bashkangjitur kéto déshmi:
1.D&shminé g€ nuk &shté nén hetime penale dhe nuk &shté i dénuar pér vepra penale e l&shuar nga

organi kompetent i shtetit t& huaj shtetas i té cilit &shté parashtruesi i kérkesés apo shtetit né t& cilin
ai/ajo ka pasur vendbanimin e fundit jo mé t& vjetér se 6 muaj.

2.Certifikata e lindjes dhe martesés pér personat e martuar

3.Deklarata e bashkésisé familjare

4.Déshmi t€ lejes s& vlefshme t& qéndrimit pér 5 vite (t€ lindurit né Kosové dhe pasardhésit e tyre)
5.Déshmi qé i ka pérmbushur t& gjitha detyrimet financiare nga Administrata Tatimore e Kosovés
6.D€shmi nga Zyra Komunale e Tatimit né Pron& mbi pérmbushjen e obligimeve tatimore

7.D€shmi pér banimin adekuat pér parashtruesin e kérkesés dhe vartéseve té tij (DESHMI QFE
POSEDON SHTEPI (BANESE)

8.Dokument qé& déshmon njohuri elementare né njérén prej gjuhéve zyrtare

9.Déshminé qé nuk &shté nén hetime penale dhe q& nuk &shté i dénuar pér vepra penale, e l&shuar nga
Gjykata kompetente e Republikés s¢ Kosovés

10.Déshmi g€ posedon mjete t& mjaftueshme materiale pér t& siguruar jetesén e vet dhe personave pér
mbajtjen e t€ ciléve &shté pérgjegjés, pa shfrytézuar skema sociale (Q. SOCIALE)

11.Dokument i vlefshém identiteti né kopjen e vértetuar me fotografing e poseduesit qé duket qarts.
12.Deklaratén e betimit me shkrim q& e pranon rendin kushtetues dhe juridik t& Republikés sé Kosovés
(PRANE ZYRTARIT TE SHTETESIVE)

13.Taksa administrative né raste té fitimit né shumé prej 150 euro.

PROCEDURA E APLIKIMIT PER FITIMIN E sr__ITETESISE SE KOSOVES ME
NATYRALIZIM I/E BASHKESHORTIT

natyralizim parashtrohet personalisht apo népérmjet pérfagésuesit ligjor né Zyrén e Gjendjes Civile,
sipas vendbanimit t& parashtruesit t& kérkesés né Republikén e Kosovés.

Kérkesés duhet bashkangjitur:
* Déshminé q& nuk &sht& nén hetime penale dhe nuk éshté i dénuar pér vepra penale e léshuar nga
organi kompetent i shtetit t& huaj, shtetas i t& cilit &sht& parashtruesi i kérkesés apo shtetit né t& cilin

ai/ajo ka pasur vendbanimin e fundit jo mé t& vjetér se 6 muaj.
» Certifikata e lindjes.

16/ 62



Udhézues lidhur me shérbimet e komunés

e Certifikata e martesés e cila déshmon sé paku 3 vite lidhje t& vlefshme martesore me shtetasin e
Kosovés.

* Déshmi pér banimin e ligjshém né Republikén e Kosovés, pér sé paku 1 vit para se t&é béhet
parashtrimi i kérkesés.

* Déshmi g€ i ka pérmbushur té gjitha detyrimet financiare nga Administrata Tatimore e Kosovés.

* Déshmi nga Zyra Komunale e Tatimit n& Pron& mbi pérmbushjen e obligimeve tatimore.

* Déshmin& qé nuk €shté nén hetime dhe qé nuk &shté i dénuar pér vepra penale, e léshuar nga gjykata
kompetente e Republikés s& Kosovés.

* Déshmi g€ posedon mjete t& mjaftueshme materiale pér t& siguruar jetesén e vet dhe personave pér
mbajtjen e t& ciléve &shté pérgjegjés, pa shfrytézuar skema sociale (Q. P. SOCIALE).

* Dokument i vlefshém identifikimi.

* Deklaratén e betimit me shkrim gé e pranon rendin kushtetues dhe juridik t& Republikés se Kosovés

* Taksa administrative né raste t& fitimit né shumé prej 150 euro.

PROCEDURA E APLIKIMIT PER FITIMIN E SHTI:Z_TES.I.SE ME NATYRALIZIM TE
PERSONIT QF KA HUMBUR SHTETESINE E KOSOVES

Kérkesa pér fitimin e shtetésisé me natyralizim, t& personit q& ka humbur shtetésiné e Kosovés me
lirim nga shtetésia, parashtrohet personalisht apo p&rmes njérit prind pér personat e mitur né Zyrén e
Gjendjes Civile, sipas vendbanimit t& fundit t& parashtruesit t& kérkeses né Republikén e Kosovés.

Kérkesés duhet bashkangjitur kéto déshmi:

Déshminé g€ nuk &shté nén hetime, organi kompetent i shtetit t& huaj, shtetas i t& cilit &shté
parashtruesi i kérkesés apo shtetit n& t& cilin ai/ajo ka pasur vendbanimin e fundit, jo mé t& vjetér se 6
muaj.

* Certifikatén e lindjes.

* Ekstrakti nga regjistri gendror i gjendjes civile.

* Kopje t€ dokumenteve t& identifikimit té& t& dy prindérve.

* Déshmi qé i ka p&rmbushur t& gjitha detyrimet financiare.

* Zyra Komunale e Tatimit n& Pron&, mbi pérmbushjen e obligimeve tatimore.

* Déshming q& nuk &shté nén hetime dhe q& nuk &shté i dénuar pér vepra penale, e léshuar nga gjykata
kompetente e Republikés se Kosovés.

* D&shmi g€ posedon mjete t& mjaftueshme materiale pér t& siguruar jetesén e vet dhe personave pér
mbajtjen e t€ ciléve éshté pérgjegjés, pa shfrytézuar skema sociale (Q.P. Sociale).

* Deklaratén e betimit me shkrim qé& e pranon rendin kushtetues dhe juridik t& Republikés s& Kosovés.
* Pajtimi me shkrim i prindérve, i vértetuar.

* Pajtimi i fémiut, mé t& vjetér se 14 deri né 18 vjeg.

* Taksa administrative n& shumé prej 150 euro, ndérsa pér persona t& mitur n& shumén prej 50 euro.

PER PROCEDUREN E HUMBJES Sk SHTETESISE SE KOSOVES ME LIRIM

Procedurat e aplikimit pér humbjen e shtetésisé sé Kosovés me lirim nga shtetésia pér personat
madhor:
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Kérkesa pér humbjen e shtetésisé sé Republikés s& Kosovés me lirim nga shtetésia, pér persona
madhor parashtrohet né Zyrén e Gjendjes Civile personalisht, sipas vendbanimit t& fundit t&
parashtruesit t& kérkesés né Republikén e Kosovés.

Kérkesés duhet bashkangjitur kéto déshmi:

* Déshming pér posedimin e shtetésisé t& ndonjé shteti tjetér apo garancionin (provén) se kjo shtetési
do ti jepet.

* D&shminé g& nuk &shté nén hetime penale dhe qé nuk &shté i denuar pér vepra penale, e léshuar nga
shteti i huaj ku personi e ka vendbanimin e fundit.

* Ekstrakti nga regjistri gendror i gjendjes civile.

* Certifikatén e lindjes.

* Kopje t& dokumentit t& identifikimit.

 Déshmi pér vendbanimin e fundit né Kosové.

* Déshmi g& i ka pérmbushur detyrimet financiare ndaj shtetit, déshmi nga Administrata tatimore e
Kosovés.

* Déshmi nga zyra komunale e tatimit né proné mbi pérmbushjen e obligimeve tatimore.

* D&shmin& nga qendra komunale pér puné sociale qé i ka pérmbushur t& gjitha detyrimet financiare
ndaj personave pér ushqim dhe mbajtje t& t& ciléve &shté pérgjegjés para ligjit (QENDRA PER PUNE
SOCIALE).

* Déshmin& q& nuk &shté nén hetime penale dhe q& nuk &shté i dénuar pér vepra penale, e l&shuar nga
gjykata kompetente e Republikés se Kosovés.

* Dé&shmi nén betim q& shtetasi q& kérkon lirim nga shtetésia nuk éshté népunés civil, gjykatés,
prokuror publik, pjesétar i policisé sé Kosovés, pjesétar i forcés se sigurisé se Kosovés ose pjesétar i
Agjensionit t& Kosovés pér Inteligjencé.

* Né& rast se komisioni vendos pér lirim nga shtetésia e Republikés sé Kosovés, shtetasi né fjalé &shté i
obliguar t& prezantoi déshminé pér pagesén e taksave administrative né shume prej 150 euro.

* T& gjitha dokumentet e ofruara si déshmi duhet t& jeng t& pérkthyera né ndonjérén nga gjuhét zyrtare
né Kosové.

PROCEDURAT E APLIKIMIT PER HUMBJEN E SHTETESISE Si REPUBLIKES SE
KOSOVES ME LIRIM NGA SHTETESIA I/E TE MITURVE

Kérkesa pér humbjen e shtetésisé sé Republikés sé Kosovés me lirim nga shtetésia i (e) t& miturve
parashtrohet pérmes prindérve apo njérit prind dhe béhet né té njéjtén kérkesé té parashtruar nga
prindérit apo prindi né Zyrén e Gjendjes Civile, sipas vendbanimit t& fundit t& parashtruesit t& kérkesés
né Republikén e Kosovés.

Kérkesés duhet bashkangjitur kéto déshmi:

* Déshmin& pér posedimin e shtetésisé t& ndonjé shteti tjetér apo garancionin (provén) se kjo shtetési
do ti jepet.

« Ekstrakti nga regjistri qendror i gjendjes civile.

* Certifikatén e lindjes sé t& miturit.

* Certifikatén nga regjistrat e gjendjes civile t& prindérve (certifikata e kurorézimit).
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* Déshmi pér vendbanimin e fundit t& prindérve né Republikén e Kosovés.

* Kopja e dokumentit t& identifikimit t& t& miturit, nése e posedon.

* Kopjen e dokumentit t& identifikimit te t& dy prindérve.

* Deklaratén e pajtimit me shkrim nga té dy prindérit, e vértetuar te Noteri.

* Pajtimi i t& miturit, m& i vjetér se 14 deri né 18 vjet.

* Né& rast se pérkujdesjen e fémijés sé mitur e ka njéri prind, déshmité duhet té plotésohen vetém nga
njéri prind g€ e ka pérkujdesjen e fémiut t& mitur. N& keté rast kérkesés duhet t’i bashkéngjitet edhe
déshmia me té cilen vértetohet se prindit né fjalé i &shté besuar pérkujdesja ndaj fémiut t& mitur.

* Né rast se komisionet vendosin pér lirimin e fémiut té mitur nga shtetésia e Republikés se Kosovés,
prind@rit apo prindi i fémiut &shté i obliguar & prezantoi déshming pér pagesen e taksave
administrative né shumé prej 50 euro.

* T€ gjitha dokumentet e ofruara si déshmi duhet t& jené t& pérkthyera né ndonjérén nga gjuhét zyrtare
né Kosové.

* Kjo proceduré vleng edhe pér fémijét e adoptuatr.

Procedurat e aplikimit pér fitimit té shtetésisé sé pjesétarit t& diasporés té Republikés sé Kosovés

1. Kérkesa pér fitimin e shtetésisé nga pjesétari i diasporés parashtrohet personalisht pér personin e
moshés madhore apo pérmes njérit prind pér personat e mitur, né njérén nga shérbimet konsullore t&
Republikés s&¢ Kosovés apo né njérén nga Zyrat e Gjendjes Civile né Kosové.

Kérkesés nga paragrafi 1 i kétij neni duhet bashkangjitur kéto déshmi:

¢ Déshming q& nuk &shté nén hetime penale dhe q& nuk &shté i dénuar pér vepra penale nga
organi kompetent i shtetit t& huaj, jo mé té vjetér se 6 muaj.
e Certifikata e vendbanimt né shtetin ku banon.

e Certifikatén e lindjes s& Republikés s& Kosovés nése ka lindur né Kosové, ose certifikatén e
lindjes né shtetin ku ka lindur.

o Certifikatén e martesés nése &shté i martuar ose certifikatén e gjendjes martesore.

e Certifikatén familjare.

¢ Kopje e dokumentit t& identifikimit t& prindérve ose certifikata nga Gjendja Civile.

e Kopje e dokumentit t& identifikimit t& vlefshém me fotografi qé duket qart&.

¢ Déshming qé& nuk &shté nén hetime penale dhe q& nuk &shté i dénuar pér vepra penale, e léshuar
nga Gjykata kompetente e Republikés s& Kosovés.

Déshmité e lidhjes sé ngushté ekonomike dhe familjare

Njéra nga kriteret né vijim konsiderohet si déshmi e lidhjeve t& ngushta ekonomike dhe familjare me
Republikén e Kosovés:
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Referenca té personave qé jetojné né Kosové dhe qé jané né gjendje t& déshmojné lidhjet e
ngushta familjare (NOTERI).

Déshmi qé& posedojné prona t& paluajtshme né Republikén e Kosovés apo aktivitete ekonomike
(KADASTER - KOMUNE).

¢ Lidhja e ngushté ekonomike dhe familjare né Republikén e Kosovés nuk konsiderohet e
pérmbushur nése personi nuk pérmbush asnjérin nga kriteret nga paragrafi 1 i kétij neni.

PROCEDURA E APLIKIMIT PER FITIMIN E SHTETESISE SE KOSOViES ME
NATYRALIZIM I FEMIJES SE MITUR TE PERSONIT TE NATYRALIZUAR

Fémiu i mitur nén moshén 18 vjegare i parashtruesit t& kérkesés pér natyralizim, e fiton shtetésiné e
Republikés se Kosovés me natyralizim né& bazé t& natyralizimit t& prindérve té tij. Parashtrimi i kérkesés
pér t&€ miturin duhet t’i bashkéngjitet kérkesés pér natyralizim t& prindit dhe t& parashtrohet nga prindi i
tij apo népérmjet pérfaqésuesit ligjor n& Zyrén e Gjendjes Civile, né Komunén ku banon parashtruesi i
kérkesés.

Kérkesés duhet bashkangjitur kéto déshmi:

Certifikata e lindjes sé& fémiut.

Dokumente zyrtare t& vlefshme t& prindérve, me t& cilat déshmohet identiteti i tyre.
Pajtimi i fémiut mé t& vjetér se 14 deri né 18 vjeg.

Pajtimi me shkrim i prindérve i vértetuar te Noteri.

Taksa administrative né shume prej 50 euro.

Kjo proceduré viené edhe pér personat e mitur t& adoptuar.

Déshmité dhe kriteret pér regjistrimin e té dhénave personale né regjistrin gendror té gjendjes
civile pér personat mbi moshen 18 vjecare dhe gjenerimin e numrit personal pér heré té paré

Keérkesa duhet t& parashtrohet personalisht nga pala e interesuar.

Kopjen e dokumentit té identifikimit, me afat.

Déshminé q& ka banuar né Kosové pér njé periudhé té pandérpreré prej sé paku 5 vjetésh, para
1 janarit 1998, né territorin e Kosovés.

Kopjen e kartotekés (Back up) s& letérnjoftimit t& ish RFJ-s&, ose pasaportés sé ish RFJ-sé.
Cdo dokument tjetér q& vérteton shtetésing e ish RFJ-sé (librezé ustarake, shéndetésore, patents
shofer etj.).

Déshming e adresés aktuale t& vendbanimit né Republikén e Kosovés.

20/ 62



Udhézues lidhur me shérbimet e komunés

o Deklaratén e dy déshmitaréve q&é déshmojné se kané njohuri dhe e njohin nga afér personin pér
té cilén po deklarojné.

e Fotografimi i personit sipas procedurés sé caktuar nga ARC/MPB/ - Prishtiné.

Déshmité dhe kriteret pér léshimin e Déshmisé sé vdekjes pér shqyrtimin e trashégimisé

e Certifikata e vdekjes pér trashégimlénésin.

e Dokumenti i identifikimit pér t& vdekurin.

e Vértetimi nga Arkivi ose kopja e librit t& vdekjes pér bashkéshorten e t& vdekurit.

¢ Fotokopjet e dokumenteve t& identifikimit t& trashégimtaréve té ligjshém (letérnjoftimi ose
pasaporta).

e Ekstraktet nga regjistri gendror i gjendjes civile pér trashégimtarét.

¢ Déshmia origjinale e l&éshuar nga zyra e Kadastrit pér pasuring e patundshme dhe pasuriné e
tundshme pér t& vdekurin.

e Déshmia pér t& holla (para) t& gatshme, apo letra me vlerg né emér té té vdekurit.

* Deklarata nén betim nga noteri pér trashégimtarét e ligjshém, t& cilét pranojné (deklarojné) se
jané trashégimtar t& mundshém né pasuriné e t& vdekurit.

Déshmité pér léshimin e vértetimit mbi kujdesin financiar, ushqyeshmériné e familjes

o Kérkesa parashtrohet né gendrén pér shérbim t& qytetaréve (QShQ).

e Ekstrakti nga regjistri gendror i gjendjes civile pér personin i cili ndihmohet.

¢ Kopja e dokumentit t& identifikimit pér personin q& ndihmohet.

e Kopja e dokumentit t& identifikimit t& parashtruesit t& kérkesés.

e Deéshmia bankare pér dérgimin e mjeteve financiare ose ndonjé déshmi tjetér q&é déshmon
ményren e dérgimit t€ mjeteve financiare, ose deklaratén pér dérgimin kesh t& mjeteve
financiare.

¢ Fletépagesa q& déshmon pagesén 20 euro, sipas nenit 7 té rregullores komunale nr. 09/2023 dhe

t& rregullores pér ndryshim dhe plotésimin nr. 02/2024, pér tarifa, ngarkesa dhe gjoba komunale.
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Procedura e ankesave

Ankesat pér kété procedurg dérgohen te Komisioni pér Shqyrtimin e Ankesave, i cili &shté pérgjegjés
pér shqyrtimin e t& gjitha ankesave t& paraqitura nga palét, kundér vendimeve t& organit komunal t&
gjendjes civile n& Republikén e Kosovés. Baza Ligjore: Ligji Nr. 04/L-003 pér Gjendjen Civile, Neni
7, pika 2, 3 dhe 4; Udhé&zimi Administrativ MPB Nr. 05/2012 pér Komisionin ¢ Shqyrtimit t&
Ankesave.

Formulari: Meqenése formulari pér ankesé nuk &shté pércaktuar me UA, Drejtoria e Administratés
mund ta pérdoré formén e pérgjithshme pér ankesa dhe ta pércjell tutje né ARC/MPB.
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DREJTORIA PER GJEODEZI, KADASTER DHE PRONE:

REGJISTRIMI / BARTJET E PRONES SE PALUAJTSHME PER PERSONA FIZIKE DHE
JURIDIKE

. Aplikacioni i plotésuar nga parashtruesi i kérkesés

. Kopja e letérnjoftimit (personat fiziké) apo gertifikata e biznesit (pér persona juridiké / bizneset)
. Autorizimi pér pérfaqésim (dorézim) té dokumenteve i noterizuar

. Kontraté valide e vértetuar / noterizuar

. Aktvendimi dhe aktgjykimi i plotéfuqishém

. Kontrata mbi privatizimin nga Agjencioni Kosovar i Privatizimit - AKP

. Vendimet nga Agjencioni Kosovar i Pronés - KPA

. Vendimet administrative shtetérore

. Déshmia e transferit bankar pér té gjitha shitéblerjet, né vleré mbi 10,000 Euro

10. Vula e transakcionit nga Drejtoria pér Buxhet dhe Financa

11. Deklaraté e transferit t& paluajtshmérisé nga Njésiti pér Intelegjencé Financiare

12. Fletépagesa me taksa t& aplikueshme

Vérejtje: Né rast t& mungesés s& ndonjé nga dokumentet e lartpérmendura ju lutem késhillohuni me
zyrtar t€ shérbimit pér regjistrim t& drejtave té pronés sé paluajtshme — RDPP.

D OO0 1N RN —

CERTIFIKATAT E PRONESISE DHE KOPJET E PLANIT PER PERSONA FIZIKE DHE
JURIDIKI

1. Aplikacioni i plotésuar nga parashtruesi i kérkesés

2. Kopja e letérnjoftimit (personat fizik&) apo kopja e certifikatés s& biznesit (personat juridiké /
bizneset)

3. Autorizimi pér pérfaqésim (dorézim) t& dokumenteve i noterizuar

4. Vértetimi i pagesés sé tatimit né proné

5. Fletépagesa me taksa t& aplikueshme

Vérejtje: N& rast t& mungesés s& ndonjé nga dokumentet e lartpérmendura ju lutem késhillohuni me
zyrtar n€ zyret pritése ku edhe aplikoni pér kéto dokumente.

REGJISTRIMI I HIPOTEKES PER PERSONA FIZIKE DHE JURIDIKE

1. Aplikacioni i plotésuar nga parashtruesi i kérkesés

2. Kérkesa pér regjistrim t& hipotekés

3. Kontrata mbi hipotekén

4. Kontrata mbi krediné

5. Procesverbali i vlerésimit t& patundshmérisé

6. Kopja e leténjoftimit (personat fizik&) apo certifikata e biznesit (personat juridiké / bizneset)
7. Autorizimi i zyrtarit t& bankés

8. Letérnjoftimi i zyrtarit t& autorizuar t& bankés

9. Certifikata mbi t& drejtén e pronés sé paluajtshme dhe Kopja e planit

10. Fletépagesa me taksat e aplikueshme.
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Vérejtje: N& rast t&€ mungesés s&€ ndonjé nga dokumentet e lartpérmendura ju lutem késhillohuni me
zyrtarin né zyrén e hipotekave.

C’REGJISTRIMI I HIPOTEKIS PER PERSONA FIZIKE DHE JURIDIKI:

1. Aplikacioni i plotésuar nga parashtruesi i kérkesés

2. Kérkesa pér ¢regjistrim té hipotekés

3. Autorizimi i zyrtarit t& bankés

4. Kopja ¢ letérnjoftimit e personit t& autorizuar t& bankés

5. Fletépagesa me taksat e aplikueshme.

Vérejtje: Né€ rast t& mungesés s&€ ndonjé nga dokumentet e lartpérmendura ju lutem késhillohuni me
zyrtarin né€ zyrén e hipotekave.

NDARJE, BASHKIM, IDENTIFIKIM TE PARCELAVE, RI-RREGULLIM I KUFIJVE Tk
PARCELAVE, NDERRIM KULTURE, MATJE E NDERTESAVE DHE PJESEVE TE
NDERTESAVE, PERCAKTIM I KUFIJVE Tk PARCELAVE PiiR PERSONA FIZIKE DHE
JURIDIKE - NESE APLIKOHET PERMES GJEODETEVE TE DREJTORISE SE
KADASTRIT

1. Aplikacioni i plotésuar nga parashtruesi i kérkesés

2. Kopja e letérnjoftimit (personat fizik&) apo certifikata e biznesit (pér persona juridiké / biznese)
3. P€lqimi pér parcelizim apo bashkim nga Drejtoria e Urbanizmit pér zonat urbane

4. Regjistri i fletéparaqitjeve

5. Certifikata mbi t& drejtén e pronés sé paluajtshme dhe kopja e planit

6. Fletépagesa me taksat e aplikueshme pér shérbim kadastral.

NDARJE, BASHKIM, IDENTIFIKIM TE PARCELAVE, RI-RREGULLIM I KUFIJVE Tk
PARCELAVE, NDERRIM KULTURE, MATJE E NDERTESAVE DHE PJESEVE TE
NDERTESAVE, PEERCAKTIM 1 KUFIJVE T PARCELAVE PiER PERSONA FIZIKE DHE
JURIDIKE - NESE APLIKOHET PERMES GJEODETEVE APO KOMPANIVE TE
LICENCUARA

1. Aplikacioni i plotésuar nga parashtruesi i kérkesés

2. Kérkesa e palés te gjeodeti / kompania e licencuar

3. Kopja e let€rnjoftimit e personave fiziké / pronarit t& pronés s& paluajtshme si dhe gjeodetit t&
licencuar

4. P&lqimi pér parcelizim / bashkim nga Drejtoria e urbanizmit pér zonat urbane

5. Kopja e licencés sé& gjeodetit ose kompanisé sé licencuar

6. Kopja e koordinatave t& marrura zyrtarisht, sé bashku me skicé

7. Regjistri i fletéparaqitjeve, manuali dhe CD-ja

8. Certifikata mbi t& drejtén e pronés s& paluajtshme dhe kopja e planit

9. Tabela e koordinatave t& lexuara, matja e paré dhe e dyté (sipas kornizés né fuqi)

10. Fletépagesa me taksat e aplikueshme pér shérbim kadastral, koordinata gjeodezike.

Vérejtje: NE rast t&€ mungesés s& ndonjé nga dokumentet e lartpérmendura ju lutem késhillohuni me
zyrtar t€ shérbimit pér gjeodezi.
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Procedura e ankesave

Duke u bazuar n€ Ligjin Nr. 2002/5 pér Themelimin e Regjistrit t& t& Drejtave t& Pronés sé Paluajtshme,
Ligjin Nr. 04/L-013 pér Kadastér dhe akteve nénligjore, Zyrat Kadastrale Komunale jan& kompetente
pér t& shqyrtuar fillimisht ankesat lidhur me kété& proceduré administrative dhe pastaj nése pala nuk &shté
e kénaqur me pérgjigjen e marrur, i drejtohet direkt Agjencisé Kadastrale t& Kosovés — AKK-sé.

Si formular pér paraqitje t& ankesés mund té€ pérdoret forma e pérgjithshme pér ankesa.
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DREJTORIA PER EKONOMI DHE INVESTIME KAPITALE

Qendra komunale pér regjistrim té bizneseve

Agjencia e Regjistrimit t& Bizneseve (ARBK) &shtg institucioni kryesor pér regjistrimin dhe
administrimin e bizneseve né Kosové, duke vepruar nén Ministriné e Industrisé, Ndérmarrésisé dhe
Tregtis€. ARBK ofron njé sistem elektronik modern qé thjeshton procesin e regjistrimit pér bizneset e
reja dhe ekzistuese, duke mundésuar shérbime t& shpejta, t& qasshme dhe pa kosto pér fillimin e
aktivitetit ekonomik.

Regjistrimi i biznesit té ri

Njé aplikim mund t& béhet n& ¢do gendér komunale t&¢ ARBK-sé& (Agjencia e Regjistrimit t& Bizneseve
t€ Kosovés), varésisht nga selia apo vendi i ushtrimit t& veprimtarisé s& subjektit q& kérkon regjistrimin.
Lista e gendrave komunale &shté e publikuar né kété fage zyrtare t& internetit t6 ARBK-sé.

A. Cfaré duhet pér regjistrimin fillestar?

I. Formulari i aplikimit

Pér t€ filluar njé regjistrim, njé aplikanti i duhet t& plotésojé formularin e aplikimit. Pérpara se té
plot&sohet formulari i aplikimit, aplikanti duhet t& dijé informacionin e méposhtém:

1. Formulari i aplikimit &shté specifik pér lloje t& ndryshme shoqgrishé tregtare qé aplikojné (persona
fiziké q& b&jné biznes apo korporaté). Andaj, aplikanti duhet & sigurohet qé ai/ajo e di, nése aplikimi do
t& jeté pér njé person fizik, i cili do regjistrohet pér té kryer biznes apo pér njé korporaté si dhe llojin e
korporatés. Informacioni mbi kérkesat ligjore t& shoqérive tregtare mund t& gjendet né ligjin Nr.02/L-
123 pér Shoqérité Tregtare. Ky ligj mund t& shkarkohet nga faqja zyrtare e internetit t6 ARBK-sé.

2. Formularét e aplikimit mund té merren né dy ményra;

a) Pran€ ¢do gendre t& QRB-s&; ose

b) Mund té& shkarkohen nga kjo fage zyrtare e internetit t¢ ARBK-s&;

3. T¢ gjitha instruksionet pér plotésimin e tyre mund t& gjenden né ¢do gendér t& QRB-sé. Cdo zyrtar,
pranimi &shté i gatshém t& ndihmojé aplikantin t& plotésoi t& gjitha rubrikat e detyrueshme t& formularit
té aplikimit.

IL. Dorézimi i aplikimit pér regjistrim

1. Pasi formulari i aplikimit plotésohet, aplikanti (ose personi i autorizuar pér regjistrim) paraget
formularin e aplikimit personalisht, né ¢do gendér shérbimi t& QRB-sg, sé bashku me dokumente t& tjera
shoqéruese, té duhura.

2. Aplikanti ose personi i autorizuar, identifikohet te zyrtari i QRB-s& népérmjet njé dokumenti
origjinal identifikimi, si dhe (pér personin e autorizuar) népérmjet njé autorizimi t& nénshkruar, pér
pérfagésimin e aplikantit pér qéllim regjistrimi.
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3. Zyrtari i pranimit verifikon q& aplikimi dhe dokumentet shoqéruese jané té plota dhe t& pranueshme
nga QRB. Nése aplikimi &shté i paploté ose i pasakté, zyrtari i pranimit do t& njoftoi dhe ndihmoi pér
sqarimin dhe plotésimin e formularit.

4. Kur pranohet njé formular aplikimi i plotésuar, duhet t& jet i nénshkruar nga aplikuesi apo
pérfaqésuesi i autorizuar.

5. Taksa, me rastin e regjistrimit t& biznesit fillestar nuk paguhet, ndérsa pér ndryshimet n& biznesin
ekzistues paguhet né bazé t& Udhézimit Administrativ t& paraparé dhe t& publikuar né fagen zyrtare té
inernetit t&¢ ARBK-s&.

Lista e dokumenteve shogéruese pér regjistrimin e Biznesit Individual (B.L.) apo Ortakéri e
Pérgjithshme (O.P.):

1. Plotésimi i formularit B

2. Dokument identifikimi (letérnjoftim, pasaporté)

3. Pélqimin e agjentit t& regjistruar né bazé t& nenit 27.1 pika d) e Ligjit Nr. 02/L — 123

4. Pér ortakéri t& pérgjithshme marréveshjen e ortakéve t& pérgjithshém né bazé t& nenit 29 t& Ligjit
Nr. 02/L - 123

Afati pér kryerjen e regjistrimit t& biznesit individual dhe ortakérisé s& pérgjithshme né QRB (Qendra
e Regjistrimit t& Biznesit né Komunég) &shté 1 dité.

Lista e dokumenteve shogéruese pér regjistrimin e Shoqérisé komandite (SH.K.M.):

1. Plotésimi i formularit Ao

2. Marréveshja e shoqérisé né bazé té Nenit 31.1 t& Ligjit Nr. 02/L — 123

3. Statuti

4. Dokument identifikimi (letérnjoftim, pasaport&) kopje té& pronaréve, personave té autorizuar té
pérfshiré né biznes

5. Pélqimin e agjentit t& regjistruar né bazé t& nenit 31.2 t& Ligjit Nr. 02/L — 123.

Lista e dokumenteve shogéruese pér regjistrimin e Shoqérisé me pérgjegjési té kufizuar
(SH.P.K):

1. Plotésimi i formularit Ao

2. Marréveshja e shoqérisé né bazé té Nenit 86 t& Ligjit Nr. 02/L — 123

3. Statuti n€ bazé t& nenit 33 t& Ligjit Nr. 02/L — 123

4. Dokument identifikimi (letérnjoftim, pasaport&) kopje t& pronaréve, pérsonave t& autorizuar té
pérfshiré né biznes

5. Pélqimin e agjentit t& regjistruar né bazg t& nenit 33.2 t& Ligjit Nr. 02/L — 123.

Afati pér kryerjen e regjistrimit t& Shoqérisé me pérgjegjési té kufizuar dhe shoqérive aksionare né
ARBK, é&shté 3 dité.

Lista e dokumenteve shogéruese pér regjistrimin e Shogérive aksionare (SH.A):

1. Plot&simi i formularit Ao
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2. Statuti n€ bazg t& Nenit 35.1 t& Ligjit Nr. 02/L — 123

3. Marréveshjen apo Rregulloren e Shogérisé sipas Nenit 138 t& Ligjit Nr. 02/L — 123

4. PElqimin e agjentit t& regjistruar né bazé t& nenit 35.3 t& Ligjit Nr. 02/L — 123

5. Dokument identifikimi (letérnjoftim, pasaport&) kopje té pronaréve, personave té autorizuar t&
pérfshiré né biznes.

Lista e dokumenteve shoqéruese pér regjistrimin ¢ Kompanisé sé huaj — Dega né Kosové:

1. Plotésimi i formularit Ao

2. Vendimi pér hapjen e Kompanisé sé huaj

3. Vendimin pér emérimin e Drejtorit (pasaporta kopje) dhe Agjentit t& regjistruar (letérnjoftimi kopje)
4. Vendimi nga gjykata e shtetit pérkatés, q& biznesi ekziston (i noteruar)

5. Certifikata e biznesit (origjinal apo kopje e noteruar, jo mé e vjetér se tre muaj nga data e léshimit
dhe nése nuk &shté né gjuhen shqipe, serbe apo angleze t& pérkthehet né njérén nga kéto tri gjuhé dhe
pérkthimi t& jeté i noteruar) q& e hapé pérfaqésing né Kosové

6. Kopja e pasaportés s& pronarit dhe drejtorit t& Kompanisé s& huaj

7. Kopja e statutit t& kompanisé sé huaj

8. Pélgimin e Agjentit t& Regjistruar né& bazé té nenit 23 t& T& Ligjit Nr. 02/L — 123,

Vérejtje: Nése pronari i biznesit nuk &shté prezent kur dorézohen dokumentet atéhers aplikuesi mund
t’i dorézoi dokumentet me autorizim dhe letérnjoftim kopje.

Lista e dokumenteve shogéruese pér regjistrimin e Kooperativés Bu jqésore:

1. Plotésimi i formularit Ko

2. Marréveshja e Shoggérisé

3. Statuti

4. Vendimi pér emérimin e drejtorit

5. Dokument identifikimi (letérnjoftim, pasaporté) kopje t& anétaréve, personave t€ autorizuar té
pérfshiré né biznes

6. PElqimin e agjentit t& regjistruar né bazg t& nenit 23 t& Ligjit Nr. 02/L — 123.

Regjistrimi i ndryshimeve né biznes

Pér t& béré ndryshime né biznesin tuaj ekzistues ju duhen kéto dokumente si dhe t’i pérdorni
formularét pérkatés, t& méposhtém:

Pér ¢do ndryshim qg déshironi t& béni né biznesin tuaj individual, ju duhet ta pérdorni formularin B.

Dokumentet qé jané té nevojshme pér ndryshim té emrit té Biznesit Individual dhe Ortakérisé s¢
pérgjithshme:

1. Plot&simi i formularit B

2. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit (pronaréve)

3. T& dorézohet certifikata origjinale e biznesit.
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Dokumentet qé jané té nevojshme pér ndryshim té adresés sé Biznesit Individual dhe Ortakérisé
s€ pérgjithshme:

1. Plotésimi i formularit B

2. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit (pronaréve)

3. T€ dorézohet certifikata origjinale e biznesit.

Dokumentet qé jané té nevojshme pér Ndryshim té tipit té Biznesit Individual dhe Ortakérisé sé
pérgjithshme:

1. Plotésimi i formularit B

2. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit (pronaréve)

3. T& dorézohet certifikata e biznesit, origjinale

4. Vértetimi nga administrata tatimore pér ndérrim té tipit t€ biznesit

5. Marréveshja né€ mes t& ortakéve (nése &shté ortakéri e pérgjithshme e noterizuar).

Dokumentet qé jané té nevojshme pér ndryshim t&€ numrit té punétoréve né Biznes individual
apo Ortakéri té pérgjithshme:

1. Plotésimi i formularit B
2. Kopja e certifikatés sé biznesit
3. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit (pronaréve).

Dokumentet qé jané té nevojshme pér shtimin apo heqjen e veprimtarive né Biznes Individual
apo Ortakéri té pérgjithshme:

1. Ploté€simi i formularit B
2. Kopja e certifikatés sé biznesit
3. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit (pronaréve).

Dokumentet qé jané té nevojshme pér ndérrim té pronarit né Ortakéri té pérgjithshme:

1. Plotésimi i formularit B

2. Kopja e certifikatés sé biznesit

3. Vértetimi prej Administratés Tatimore t& Kosovés, pér ndérrim té pronarit
4. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit t& kaluar dhe pronarit t& ri
5.Marréveshja né mes t& pronaréve, e noterizuar.
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Dokumentet q& jané té nevojshme pér ndryshim té drejtorit apo agjentit né Ortakéri t&
pérgjithshme:

1. Plotésimi i formularit B

2. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit (pronaréve)

3. Kopja e letérnjoftimit t& drejtorit apo agjentit

4. Vendimi pér ndérrim t& drejtorit, ndérsa pér ndérrim t& agjentit duhet njé deklaraté (e noterizuar)
5. Kopja e certifikatés sé& biznesit.

Dokumentet qé& jané té nevojshme pér shtim apo hegje té njésisé né Biznesin Individual apo
Ortakéri té pérgjithshme:

1. Plotésimi i formularit B

2. Kopja e certifikatés sé& biznesit

3. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit (pronaréve).

Fletépagesa duhet t& merret né QRB né shumé prej 5 euro dhe té paguhet né banké, né bazé t&
Udhézimit Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjencia pér
Regjistrimin e Bizneseve.

Dokumentet qé jané té nevojshme pér ndryshim té emrit té Shoqgérisé aksionare, Shoqérisé me
pérgjegjési t& kufizuar, Shoqérisé komandite ose Kompanisé sé huaj, ju duhet t’i posedoni kéto
dokumente:

1. Plotésimi i formularit A |

2. Aneks — Statutin

3. Vendimin pér ndryshim t& statutit

4. Vendim pér ndryshim t& emértimit

5. Kopja e letérnjoftimit, aksionaréve

6. T€ dorézohet certifikata origjinale e biznesit.

Fletépagesa duhet t& merret né QRB né shumé prej 10 € dhe t& paguhet n& banké, né bazé té
Udhé&zimit Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjencia pér
Regjistrimin e Bizneseve.

Dokumentet g€ jané té nevojshme pér ndryshim té adresés sé Shogérisé aksionare, Shoqgérisé me
pérgjegjési té kufizuar, Shoqérisé komandite ose Kompanisé sé huaj, ju duhet t’i posedoni kéto
dokumente:

1. Plotésimi i formularit A3

2. Aneks — Statuti

3. Vendimi pér ndryshim t& statutit

4. T€ ceket edhe n& vendim edhe né aneks-statut, adresa e re
5. T€ dorézohet certifikata origjinale e biznesit

6. Kopja e letérnjoftimit t& aksionaréve.
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Dokumentet qé jané t&é nevojshme pér ndryshim té Tipit té Shoqérisé aksionare, Shogérisé me
pérgjegjési té kufizuar, Shoqérisé komandite ose Kompanisé sé huaj, ju duhet t’i posedoni kéto
dokumente:

1. Plotésimi i formularit A4

2. Aneks — Statuti

3. Vendimi pér t& ndérrim t& statutit

4. T€ dorézohet certifikata e biznesit origjinale

5. Statuti i ri

6. Vértetimi nga administrata tatimore pér ndérrim t& tipit t& biznesit

7. Kopja e letérnjoftimit t& aksionaréve.

Fletépagesa duhet t& merret né QRB né shumé prej 10 € t& paguhet né banké, né bazé t& Udhézimit
Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjencia pér
Regjistrimin e Bizneseve.

Dokumentet q& jané t& nevojshme pér ndryshim té numrit té punétoréve té Shoqérisé aksionare,
Shoqérisé me pérgjegijési té kufizuar, Shoqérisé komandite ose Kompanisé sé huaj, ju duhet t’i
posedoni kéto dokumente:

1. Plotésimi i formularit A5

2. Aneks — Statuti

3. Kopja e Certifikatés sé hiznesit

4. Kopja e letérnjoftimit t& aksionaréve

Fletépagesa duhet t& merret né QRB né& shumé prej 10 € t& paguhet né banké, né bazé té Udh&zimit
Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjencia pér
Regjistrimin e Bizneseve.

Dokumentet qé jané t& nevojshme pér ndryshim té Kapitalit té Shoqérisé aksionare, Shoqérisé
me pérgjegjési t& kufizuar, Shoqérisé¢ komandite ose Kompanisé sé huaj, ju duhet t’i posedoni
kéto dokumente:

1. Plotésimi i formularit A6

2. Aneks — Statuti

3. Vendimi pér ndryshim t& kapitalit, e noterizuar

4. Kopja e Certifikatés sé& biznesit

5. Kopja e letérnjoftimit t& aksionaréve.

Flet€pagesa duhet t& merret né QRB né shumé prej 10 € t& paguhet né banké, né bazé t& Udhézimit
Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjensia pér Regjistrimin
e Bizneseve.
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Dokumentet qé jané té nevojshme pér shtim apo hegje té Veprimtarive té Shoqérisé aksionare,
Shoqérisé me pérgjegjési té kufizuar, Shoqérisé komandite ose Kompanisé sé huaj, ju duhet t’i
posedoni kéto dokumente:

1. Plotésimi i formularit A7

2. Statuti

3. Vendimi pér ndryshim té statutit

4. Kopja e Certifikatés s& biznesit

5. Kopja e letérnjoftimit t& aksionaréve.

Fletépagesa duhet t& merret né ARBK né shumé prej 10 € t& paguhet n& bankg, né bazé t& Udhézimit
Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjensia pér Regjistrimin
¢ Bizneseve.

Dokumentet qé jané té nevojshme pér ndryshim té Pronaréve-Aksionaréve té Shoqérisé
aksionare, Shoqérisé me pérgjegjési té kufizuar, Shoqérisé komandite ose Kompanisé sé huaj, ju
duhet t’i posedoni kéto dokumente:

1. Plot&simi i formularit A8

2 . Statuti i noterizuar

3. Vendimi pér ndryshim té statutit, e noterizuar

4. Kontrata mbi faljen ose shitjen e aksioneve e noterizuar

5.Kopja e Certifikatés sé& biznesit

6.Kopja e letérnjoftimit (pasaportat) té aksionaréve.

Fletépagesa duhet t& merret n& QRB né shumé prej 10€ t& paguhet né banké, né bazé t& Udhézimit
Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjensia pér Regjistrimin
e Bizneseve.

Dokumentet qé jané té nevojshme pér ndryshim té Drejtoréve apo té Agjentit té Regjistruar té
Shogérisé aksionare, Shoqérisé me pérgjegjési té kufizuar, Shogérisé komandite ose Kompanisé
sé huaj, ju duhet t’i posedoni kéto dokumente:

1. Plotésimi i formularit A9

2. Statuti i noterizuar

3. Vendimi pér shkarkim dhe emé&rim t& drejtorit / éve apo t& Agjentit t& Regjistruar (deklaratén pér
Agjentin), e noterizuar

4. Kopja e Certifikatés s& biznesit

5. Kopjet e letérnjoftimeve t& drejtorit / &ve apo Agjentit t& Regjistruar t& shkarkuar dhe drejtorit / éve
té eméruar.
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Dokumentet qé jané t& nevojshme pér ndryshim té Njésive té Shoqérisé aksionare, Shoqérisé me
pérgjegjési t& kufizuar, Shoqérisé komandite ose Kompanisé sé huaj, ju duhet t’i posedoni kéto
dokumente:

1. Plotésimi i formularit A10

2. Statuti

3. Vendimi pér ndryshim t& statutit

4. Kopja e Certifikatés sé& biznesit

5. Kopja e letérnjoftimit t& aksionaréve.

Fletépagesa duhet t& merret n& QRB né& shumé prej 10 € t& paguhet né banké, né bazé t& Udh&zimit
Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjensia pér Regjistrimin
e Bizneseve.

Dokumentet q& jané té nevojshme pér ndryshim t& Emrit té Kooperativés Bujqésore, ju duhet t’i
posedoni kéto dokumente:

1. Plot&simi i formularit K1

2. Statutin

3. Vendimin pér ndryshim t& statutit

4. Vendim pér ndryshim t& emértimit

5. Kopja e letérnjoftimit t& anétaréve

6.T€ dorézohet Certifikata origjinale e biznesit.

Dokumentet qé jané t& nevojshme pér ndryshim té adresés sé Kooperativés Bujqésore, ju duhet
t’i posedoni kéto dokumente:

1. Plotésimi i formularit K3

2. Statuti

3. Vendimi pér ndryshim té statutit

4. T€ ceket edhe né vendim edhe né aneks-statut, adresa e re
5. T€ doré&zohet certifikata origjinale e biznesit

6. Kopja e letérnjoftimit t& anétaréve.

Dokumentet qé jané t& nevojshme pér ndryshim té Kapitalit t& Kooperativés Bujqésore, ju duhet
t’i posedoni kéto dokumente:

1. Plotésimi i formularit K6

2. Statuti

3. Vendimi pér ndryshim t& kapitalit e noterizuar
4. Kopja e Certifikatés s& biznesit
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5. Kopja e letérnjoftimit t& anétaréve.

Fletépagesa duhet t& merret né ARBK né shumé prej 10 € dhe t&€ paguhet né& banké, né bazé t&
Udh&zimit Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjensia pér
Regjistrimin e Bizneseve.

Dokumentet g€ jané t& nevojshme pér ndryshim té Veprimtarive té Kooperativés Bujqésore, ju
duhet t’i posedoni kéto dokumente:

1. Ploté&simi i formularit K7

2. Statuti

3. Vendimi pér ndryshim té statutit

4. Kopja e Certifikatés sé biznesit

5. Kopja e letérnjoftimit t& anétaréve.

Flet€pagesa duhet t& merret né ARBK né shumé prej 10 € dhe t& paguhet né bankg, né bazé t&
Udhézimit Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjencia pér
Regjistrimin e Bizneseve.

Dokumentet qé jané té nevojshme pér ndryshim té Pronaréve-Aksionaréve té Kooperativés
Bujgésore, ju duhet t’i posedoni kéto dokumente:

1. Plot&simi i formularit K8

2. Statuti i noterizuar

3. Vendimi pér ndryshim t& statutit i noterizuar

4. Kontrata mbi faljen ose shitjen e aksioneve, e noterizuar

5. Kopja e Certifikatés sé biznesit,

6. Kopja e letérnjoftimit t& anétarit (anétaréve) — aksionarit (aksionaréve).

Fletépagesa duhet t& merret n&¢ ARBK né shumé prej 10 € dhe t& paguhet né bankég, né bazé té
Udh&zimit Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjencia pér
Regjistrimin e Bizneseve.

Dokumentet qé jané t& nevojshme pér ndryshim té Drejtoréve té Kooperativés Bujqésore, ju duhet
t’i posedoni kéto dokumente:

1.Plot&simi i formularit K9

2. Statuti i noterizuar

3.Vendimi pér shkarkim t& drejtorit / &ve, i noterizuar

4.Vendimi pér emérim t& drejtorit / &ve t& rinj, i noterizuar

5.Kopja e Certifikatés s& biznesit

6.Kopjet e letérnjoftimeve t& drejtorit / &ve t& kaluar dhe drejtorit / &ve té ri.
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Dokumentet g€ jané t& nevojshme pér ndryshim té Njésive té Kooperativés Bujqésore, ju duhet
t’i posedoni kéto dokumente:

1. Plotésimi i formularit K10

2. Statuti

3. Vendimi pér ndérrim té statutit

4. Kopja e Certifikatés sé biznesit

5. Kopja e letérnjoftimit t& anétarit (anétaréve).

Fletépagesa duhet t& merret né ARBK né shumé prej 10 € dhe t& paguhet né bankg, né bazé t&
Udhézimit Administrativ nr.12/2022 pér caktimin e taksave pér shérbimet e ofruara nga Agjencia pér
Regjistrimin e Bizneseve .

Kérkesa pér shuarje té biznesit

Dokumentet qé jané té nevojshme pér shuarje té biznesit individual ose ortakérisé sé
pérgjithshme:

1. Plotésimi i formularit D

2. Kopja e letémjoftimit t& pronarit (pronaréve)

3. Certifikata Origjinale e biznesit

4. Vértetimi prej Administratés Tatimore té& Kosovés, pér shuarjen e biznesit; afati kohor 10 dité.

Dokumentet qé jané t&é nevojshme pér shuarjen e korporatave:

1.Plotésimi i formularit D
2. Shpallja né njé gazeté me tirazh t& madh né Kosové, né gjuhét zyrtare t& Kosovés; njé shpallje né
madhési jo mé t& vogél se 1/10 e fages
3.Veértetimi nga Administrata Tatimore e Kosovés pér shuarje t& biznesit
4.Vértetimi nga Gjykata Ekonomike
5.Certifikata origjinale e biznesit
6. ID-t€ kopje t& pronarit ose pasaportat kopje, nése &shté pronari i huaj
7. Vendimin pér Shpérbérjen vullnetare t& Koorporatés:
1. Vendimi pér shuarje vullnetare
2. Vendimi pér likuidimin e korporatés
3. Vendimi pér emrimin e likuidator
4. Raporti mbi mjetet e kapitalit, t& gjitha kéto béhen né bazé t& ligjit 02 L-123 pér shoqérité
tregtare, neni 229.
VEREIJTIJE: Nése pronari i biznesit nuk &shtg prezent kur dorézohen dokumentet, atéheré aplikuesi
mundt t’i dorézoi dokumentet me autorizim dhe letérnjoftimin kopje.
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Dokumentet qé jané té nevojshme pér shuarjen e degés né Kosové:

1. Plotésimi i formularit D
2. Shpallja né njé gazeté me tirazh t& madh n& Kosové, né gjuhét zyrtare t& Kosovés; njé shpallje n&
madhési jo mé t& vogél se 1/10 e fages
3. Vértetimi nga Administrata Tatimore e Kosovés pér shuarje té& biznesit
4. Vértetimi nga Gjykata Ekonomike
5. Certifikata origjinale e biznesit
6. ID-t€ kopje t€ pronarit ose pasaportat kopje, nése &shté pronari i huaj
7. Vendimin pér Shpérbérjen vullnetare t& Koorporatés
8. Vendimi pér shuarje vullnetare
9. Vendimi pér likuidimin e korporatés
10. Vendimi pér emrimin e likuidator
11. Raporti mbi mjetet e kapitalit, t& gjitha kéto behen né bazé té ligjit 02 L-123 pér shoqérité
tregtare, neni 229.

LEJE PUNE
AUTO - TAXI

Dokumentet qé jané té nevojshme pér marrjen e Lejés sé punés pér Auto — Taxi:

. Certifikatén e biznesit t& (MTI-s&)

. Vértetimet mbi kryerjen e obligimeve ndaj Komunés (tatimi dhe mbeturina)
. Patent shoferi (kopje), 5 vjet pérvojé

. Libreza e qarkullimit t& automjetit (4 dyer dhe 4+1 ulése)

. Déshmia e kontrollit teknik t& automjetit

. Kopja e letérnjoftimit

. T€ mos keté& pengesa ligjore pér ushtrimin e veprimtarisé “Taxi”

. T€ mos jet né mardhénje pune

O 0 NN O i AWN —

. PElgimin e léshuar nga Drejtoria pér Inspeksion
10. Certifikata e mjekut
11. Taxi — metri

12. Pagesa prej 30 euro, bazuar né Rregulloren pér transportin rrugor né territorin € Komunés sé
Vushtrrisé, nr. 67/15.
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Dokumentet qé jané té nevojshme pér vazhdimin e Lejes sé Punés pér Auto — Taxi:

. Certifikatén e biznesit t& (MTI-sé&)

. Vértetimet mbi kryerjen e obligimeve ndaj Komunés (tatimi dhe mbeturina)
. Patenté€ shoferi (kopje), 5 vjet pérvojé

. Libreza e qarkullimit t& automjetit (4 dyer dhe 4+1 ulése)

. Déshmia e kontrollit teknik té automjetit

. Kopja e letérnjoftimit

. P€lqimin e l&éshuar nga Drejtoria pér Inspeksion

0 NN N R W N =

. Taxi — metri.

CERTIFIKATA PER KONTRIBUTE

Dokumentet q& jané t& nevojshme pér marrjen e Certifikatés pér kontribute, pér vitet e punés:

1. Déshmia pér periudhén deri né vitet 1988-1989
2. Letérnjoftimi kopje
3. Déshmi nga Zyra e Arkivés né Drejtoriné pér Kulturé.

NE& bazé t€ kétyre dokumenteve dhe duke u bazuar né librat Amzé, pér periudhén e pasluftés té
Regjistrimit t&€ Bizneseve léshohet certifikata pér kontribute e cila vazhdon pér proceduré né Drejtoriné
pér Buxhet dhe Financa.
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N s WN —

N W N —

O W LW —

DREJTORIA PER BUJQESI DHE ZHVILLIM RURAL

Sektori i bujgésisé

Pélqimi pér shndérrimin e tokés bujgésore né toké ndértimore (pérkohésisht dhe pérhershém)

. Lista poseduese e tokés

. Formulari i plotésuar

. Kopja e planit

. Vértetimi mbi pagesén e tatimit né prong
. Letérnjoftimi kopje.

Léshimi i vértetimit qé pala merret me bujqgési

. Kopja e letérnjoftimit

. Vértetimi i tatimit né proné

. Lista poseduese e tokés

- Nése pala merret me blegtori, njé vértetim nga veterineri mbi numrin e kreréve qé posedon
. Formulari i plotésuar.

Sektori pér pylltari

Léshimi i fletépércjelljes pér transportin e masés drunore

. Aplikacioni

. Fleta poseduese (origjinali)

. Kopja e planit (origjinali)

- Nése kérkesén e béné anétari i familjes sé pronarit t& pyllit, bashkangjitet ndonjé dokument qé

&shmon aférsing familjare (certifikata mbi bashkésing familjare, certifikata e lindjes, etj).

Léshimi i fletépércjelljes pér ri-transport té masés drunore

1. Fletépercjellja origjinal
2. Fletépagesa
3. Aplikacioni i plotésuar.
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DREJTORIA PER INSPEKTIME

Pranimi teknik i lokaleve afariste

I. Kérkesa pér pranim teknik

2. Kopja e letérnjoftimit

3. Certifikata pér regjistrimin e biznesit (komplet)
4. Nése lokali &shté me gira edhe kontrata e qirasé.

Konstatimin e mallit té prishur — joushqimor

1. Kérkesa pér konstatimin e mallit t& prishur — joushgimor
2. Kopja e letérnjoftimit

3. Certifikata pér regjistrimin e biznesit (komplet)

4. Nése lokali &shté me qira edhe kontrata e girasé.
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DREJTORIA PER MBROJTJE DHE SHPETIM

Pélqim né& lokacion pér ngritje té objektit dhe pélqimi i dokumentacionit investivo - teknik pér
masat e sigurisé pér mbrojtje nga zjarri

1. Fleta poseduese ose kontrata, vendimi

2. Kopja e planit

3. Projekti kryesor

4. Projekti — elaborati i mbrojtjes nga zjarri

5. Kopja e letérnjoftimit

6. Pér persona juridiké edhe certifikata e biznesit.
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DREJTORIA PER URBANIZEM DHE MBROTJE TE MJEDISIT

KUSHTET PER NDERTIM TE RI DHE NDERTIM TE PERKOHSHEM - KATEGORIA I

Me Ndértim t& Ri, nénkuptojmé ndértimin gé kryhet né pjesé té njé parcele toke ku nuk ka ndértim ose
q¢€ z&vendéson plotésisht ndértimin ekzistues (Neni 3- Ligji Nr. 04/L — 110 pér Ndértim). Kushtet
ndértimore jané kushtet t& cilat shérbejné si bazé pér hartimin e dokumentacionit ndértimor pér ¢do
parcelé kadastrale, pérmes zonimit dhe klasifikimit t& shfrytézimit t& tokés, si¢ pércaktohen né Hartén
Zonale t&€ Kosovés, Planet Hapésinore pér Zona t& Vecanta, Hartén Zonale t& Komunés dhe Planet
Rregulluese t& Hollésishme (Neni 21- Ligji Nr. 04/L-174 i Planifikimit Hapésinor ). Nése nuk ekziston
plani rregullativ urban, aplikuesi i propozon organit kompetent kushtet ndértimore q& dalin mbi bazén e
diametrit prej pesédhjeté (50) metrave nga vijat kufizuese t& parcelés tokésore pér t& cilén aplikuesi ka
kérkuar t€ ndértoj objektin e tij ndértimor (Neni 18 I Ligjit Nr. 04/L — 110, pér Ndértim).

APLIKIMI DHE DOREZIMI I DOKUMENTACIONIT Tk NEVOJSHEM:

I. Kopja e planit dhe Certifikata né emér té pronarit t& parcelés (déshmia mbi pronén, jo mé e vjeter se
6 muaj, n& formatin origjinal ose t& fotokopjuar dhe t& vértetuar nga noteri. Kopjet e planit t& parcelave
kadastrale duhet t& jené t& harmonizuara me vektorét kadastral)

2. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit t& pronarit/pronaréve t& parcelés dhe investitorit (apo
certifikata e biznesit)

3. Shtojca 1 pér Kushte Ndértimore, pér kategoriné e paré (1)

4. Incizmimi gjeodezik i parcelés (né sistem shtetéror Kosova Ref. 01) dhe sipérfages né diametér prej
50m, prej kufirit té parcelés

4. PElqimi i noterizuar nga pronarét e parcelave fqinje pér sigurimin e qasjes deri né rrugé publike
(vetém pér parcelat q& nuk kang qasje né rrugé, marréveshje e noterizuar me fginjét népér pronén e t&
ciléve kalon rruga)

5. Projekt — propozimi ideor i shtépisé apo kompleksit t& shtépive individuale me zgjidhje urbane,
sipas Udh&zimit Administrativ Nr.06/2017 (nga kompania pér projektim)

- Pér objektet e pérkohshme: projekti ideor, zgjidhja urbane né bazé t& kritereve t& Rregullores
Komunale, Rregullores pér Rregullat dhe Procedurat e Ndértimit t& Objekteve né Territorin e
Komunés s€ Vushtrrisé, Nr.205/13, t& datés 10.09.2013

6. Informata nga plani (PZHK, HZK ose PrrU — opsionale)

7. Pélqimi nga fqiu kur ndértesa vendoset né kufi t& parcelés apo edhe né distancé mé té vogél se sa qé
parashihet me planin (marréveshje e noterizuar)

8. Orto foto t& lokacionit (duke pérfshiré parcelén dhe ndértesat pérreth, deri né diametér prej SOm)
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KUSHTET PER RINDERTIM Tk NDERTESAVE - KATEGORIA 1

Kushtet ndértimore jané kushtet t& cilat shérbejné si bazé pér hartimin e dokumentacionit ndértimor
pér ¢do parcelé kadastrale, pérmes zonimit dhe klasifikimit t& shfrytézimit t& tokés, si¢ pércaktohen né
Hartén Zonale t€ Kosovés, Planet Hapésinore pér Zona té Veganta, Hartén Zonale t&€ Komunés dhe
Planet Rregulluese t& Hollésishme (Neni 21- Ligji Nr. 04/L-174 i Planifikimit Hap&sinor).

Nése nuk ekziston plani rregullativ urban, aplikuesi i propozon organit kompetent kushtet ndértimore
qé dalin mbi bazén e diametrit prej pesédhjeté (50) metrave nga vijat kufizuese té parcelés tokésore,
pér t& cilén aplikuesi ka kérkuar t& ndértoj objektin e tij ndértimor (Neni 18 i Ligjit Nr. 04/L — 110 pér
Ndértim).

Me Rindértim nénkuptojmé punén ndértimore qé ka pér synim ndryshimin substancial t& njé ndértimi,
pérshembull:

O Ndértim i katit t€ ri t& nj& ndértese ose largim i njé kati ekzistues, si dhe ndryshim i gabaritit té
ndonjérit kat pér mé shumé se njé (1) metér;

0 Ndryshim i madhésisé sé elementeve arkitekturore t& pjesés sé jashtme pér mé shumé se dy pérgind
(2 %) dhe zero presje njé (0,1) metér;

[ Z&vendésim, largim, ose riparim i pjeséve strukturore t& ndértimeve;

O Ndryshim i projektit ekzistues sipas t& cilit paraprakisht &shté [éshuar certifikata e shfrytézimit;

0 Modifikim, zgjerim ose reduktim i sistemeve t& shérbimeve publike pér pérdorim t& pérbashkét né
ndértim.

APLIKIMI, KOMPLETIMI DHE DOREZIMI I DOKUMENTACIONIT TE NEVOJSHEM:

1. Kopja e planit dhe Certifikata né emér t& pronarit t& parcelés (déshmia mbi pronén, Jo mé e vjetér se
6 muaj, n& formatin origjinal ose t& fotokopjuar dhe t& vértetuar nga noteri. Kopjet e planit t& parcelave
kadastrale duhet t& jen& t& harmonizuara me vektorét kadastral)

2. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit t& pronarit/pronaréve t& parcelés/parcelave dhe investitorit
3. Incizmimi gjeodezik i parcelés (né sistem shtetéror Kosova Ref. 01) dhe sipérfages né diametér prej
50m, prej kufirit t& parcelés

(Té pérgaditet nga kompania e licensuar gjeodezike dhe dorézimi t& béhet né formatin digjital edhe né
kopje té fort&)

4. PElqimi i noterizuar nga pronarét e parcelave fqinje pér sigurimin e qasjes deri né rrugé publike
(vetém pér parcelat q& nuk kané qasje né rrugé, marréveshje e noterizuar me fqinjét népér pronén e t&
ciléve kalon rruga)

5. Projekti i gjendjes ekzistuese dhe propozimi pér rindértim, me pérshkrimin teknik pér punét qé
kérkohet t& zhvillohen me rindértim

(Nga kompania pér projektim)

6. Analiza e stabilitetit t& ndértesés ekzistuese dhe ndikimi i rindértimit né até ndértesé (nga eksperti i
[émis€ apo kompania e licencuar)

7. Informata nga plani (PZHK ose PRRU — opcionale)

8. PElqimi nga fqiu, kur pjesa e ndértesés pér té cilén kérkohet rindértimi ofrohet né distancé mé té
vogel se t& paraparé me kriteret e planit, ose rindértohet né kufi t& parcelés me fqiun (marréveshje e
noterizuar)
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9. Fotografi t& lokacionit (duke pérfshiré parcelén dhe ndértesat pérreth deri né diametér prej SOm)
10. Leja e ndértimit apo leja e legalizimit t& ndértesés ekzistuese (me dokumentacionin teknik).
(N& rast se ndértesa &shté né proceduré t& legalizimit, vértetimi q& ndértesa figuron né regjistrin e
Ndértimeve pa leje).

KUSHTET PER NDERTIM — KATEGORIA 11

Kushtet ndértimore, jané kushtet té cilat shérbejné si bazé pér hartimin e dokumentacionit ndértimor pér
¢do parcelé kadastrale, pérmes zonimit dhe klasifikimit t& shfrytézimit & tokés, si¢ pércaktohen né
Hartén Zonale t&¢ Kosovés, Planet Hapésinore pér Zona té Veganta, Hartén Zonale té Komunés dhe
Planet Rregulluese t& Hollésishme (Neni 21- Ligji Nr. 04/L-174 i Planifikimit Hapésinor).

Nése nuk ekziston plani rregullativ urban, aplikuesi i propozon organit kompetent kushtet ndértimore
q¢ dalin mbi bazén e diametrit prej pesédhjeté (50) metrave nga vijat kufizuese té parcelés tokésore pér
t& cilén aplikuesi ka kérkuar t& ndértoi objektin e tij ndértimor (Neni 18 I Ligjit Nr. 04/L — 110 pér
Ndértim).

APLIKIMI, KOMPLETIMI DHE DOREZIMI I DOKUMENTACIONIT TE NEVOJSHEM:

1. Kopja e planit dhe Certifikata e pronésisé né emér t& pronarit/pronaréve t& parcelés/ parcelave
kadastrale (déshmia mbi pronén, jo mé e vjetér se 6 muaj, né formatin origjinal ose t& fotokopjuar dhe
1€ vértetuar nga noteri. Kopjet e planit t& parcelave kadastrale duhet t& jené t& harmonizuara me vektorét
kadastral)

2. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit t& pronarit/pronaréve t& parcelés/ parcelave dhe investitorit
3. Marréveshja pér bashké-investim né mes t& pronaréve té parcelave dhe investitorit (e noterizuar)
4.Shtojca Nr.1

5. Pélqimi i noterizuar nga pronarét e parcelave fginje pér sigurimin e qasjes deri né rrugé publike
(vetém pér parcelat q& nuk kané qasje né rrugg, marréveshje e noterizuar me fqinjét népér pronén e t&
ciléve kalon rruga)

6. Pér ndértesat né pronési publike, shtetérore, universitare, komunale, fetare etj., té sigurohet pélqimi
nga organi kompetent.

7. Informata mbi planin (PZHK — PRRU- opsionale)

8. Incizmimi gjeodezik i parcelés/parcelave, gjendjes ekzistuese (né sistem shtetéror Kosova Ref. 01)
dhe sipérfaqes né diametér prej 50m, nga kufiri i parcelés

(T& pérgaditet nga kompania e licensuar gjeodezike dhe dorézimi t& b&het né formatin digjital edhe né
kopje té forté)

9. Projekt — propozimi i zgjidhjes urbane dhe projektit ideor t& ndértimit (n& kopje té forté dhe né
formatin digjital, duke pérfshiré dhe prezentimin e zgjidhjes nga kompania projektuese)

10. Fotografi t& lokacionit (duke pérfshiré parcelén dhe ndértesat pérreth, deti né diametér prej 50m)
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LEJA NDERTIMORE, NDERTIM I RI, RINDERTIM DHE NDERTIM TE PERKOHSHIEM-
Kategoria I

Leje e léshuar nga organi kompetent q& shérben si bazé ligjore pér realizimin e ndértimit, n& pérputhje
me kété ligj.

APLIKIMI, KOMPLETIMI DHE DORKEZIMI I DOKUMENTACIONIT Ti NEVOJSHEM:

1. Kopja e planit dhe Certifikata e pronésisé t& pronarit/pronaréve té parcelés/ave
(déshmia mbi pronén, jo mé e vjetér se 6 muaj, né formatin origjinal ose t& fotokopjuar dhe t&
vértetuar nga noteri. Kopjet e planit té parcelave kadastrale duhet t& jené t& harmonizuara me vektorét

kadastral)

2. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit t& pronarit/pronaréve té parcelés/ave dhe investitorit.

4. Informata mbi planin (nga planet rregulluese, PZHK- opsionale)

5. Kushtet ndértimore té miratuara

6. Incizimi gjeodezik me ndértesé t& pozicionuar né sistemin koordinativ shtetéror, Kosova Ref. 01.
(Nga kompania e licencuar gjeodezike)

7. Projekti kryesor me t& gjitha fazat, né 3 kopje té forta dhe njé kopje digjitale (konform dispozitave
ligjore t& Udh&zimit Administrativ pér pércaktimin e procedurave pér pérgatitjen dhe shqyrtimin e
kérkesave pér Kushte ndértimore, Leje ndértimore dhe Leje rrénimi pér kategoring I dhe t& 11-té t&
ndértimeve me nr.06/2017, Rregullores Nr.03/2016 pér Normat Minimale Teknike pér Ndértesat e
banimit n& Bashképronési)

8. Pélgimet nga kompanité publike (KEDS, UJESJELLES, PTKetj.)

9. Nése ndértesa pozicionohet né dy e m& shumé parcela kadastrale, paraprakisht t& béhet bashkimi i
tyre.

10. Te ndértimet e pérkohshme, deklarata e noterizuar e pronarit t& parcelés, se &shté i pajtimit pér
afatin e pérkohshém té vendosjes —ndértimit.

LEJE NDERTIMORE — KATEGORIA II

Pér t€ aplikuar pér leje ndértimore do té verifikohen:
1. Pagesa e taksave pér leje ndértimore paraprake, brenda kompleksit ndértimor (nése ka)

2. Nése aplikuesi/investitori figuron né listén e borxhlinjéve
3. Bashkimi i parcelave kadastrale

4. Nése parcela &shté né kontest gjygésor

5. Nése prona &shté né hipoteké.
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KOMPLETIMI DHE DORKEZIMI I DOKUMENTACIONIT TE NEVOJSHIE M:
(Plotésimi i Aplikacionit pérkatés)

1. Kopja e planit dhe Certifikata e pronésisé s& pronarit/pronaréve t& parcelés/ave

(déshmia mbi pronén, jo mé e vjetér se 6 muaj, né formatin origjinal ose té fotokopjuar dhe té
vértetuar nga noteri. Kopjet e planit t& parcelave kadastrale duhet t& jené t& harmonizuara me vektorét
kadastral)

2.Shtojca

3. Kérkesé pér Leje ndértimore pér kategoring II

4. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit t& pronarit/bashké-pronaréve té& parcelés/ave dhe investitorit
5. Kushtet Ndértimore dhe informata mbi planin, t& léshuara paraprakisht nga Drejtoria pér
Urbanizém — ORIGJINALE

6. Kontrata /marréveshja e noterizuar e pronaréve me investitorin pér bashké-investim

7. Marréveshja pér zgjidhje urbane e vértetuar te noteri (kur ky dokument nuk posedohet te kushtet
ndértimore)

8. Incizimi gjeodezik i ndértesés/ndértesave té pozicionuar/a né sistemin koordinativ shtetéror, Kosova
Ref.01 (Nga kompania e licensuar gjeodezike)

9. Projekti kryesor me té gjitha fazat, n& 3 kopje, né harmoni me rregulloret relevante né fuqi, pér
norma teknike

10. PElqimet nga kompanité publike (KEDS, PTK, etj)

I'1. Lejen Mjedisore Komunale ose vértetimin e aplikimit pér kété leje — kopje

12. Elaboratin dhe pélqimin e mbrojtjes kundér zjarrit (ky dokument l&shohet nga Ministria e Punéve
t€ Brendshme, AME)

[3. Elaborati gjeomekanik (projekt nga kompania e licencuar, t& dorézohet né lidhje té& fort&)

14. Elaborati Fizik i Ndértimit dhe aplikimi I masave pér Efigiencé t& Energjise — (nga kompania e
licensuar)

15. PElqimet e noterizuara nga fqinjét, né rast se parashihet t& ndértohet ndértesa né kufi t& parcelés
16. Nése ndonjé parcelé kadastrale &shté né hipoteké (peng), parprakisht té sigurohet pélqimi nga
pengmarrési

17. Gabaritet e ndértesés dhe tabela e kalkulimeve t& sipérfageve pérmbajtése pér kalkulim té taksave
18. Pér ndértesat né pronési publike, shteterore, universitare, komunale,fetare etj., t& sigurohet pélgimi
nga organi kompetent

19. Né rastet e ndértesave kolektive pér banim/afarizém dhe realizimit me faza, duhet t& prezentohen
dokumentacionet e lejeve dhe aktvendimet e taksave dhe tarifave t& densitetit pér Ndértesat e
realizuara né fazat e méhershme.
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VENDIM-PELQIMI PER NDERTIMIN E MUREVE MBROJTESE, RREGULLIMIN E
OBORREVE, RRETHIMIN E PARCELAVE

KOMPLETIMI DHE DOREZIMI I DOKUMENTACIONIT TE NEVOJSHEM:
(Plotésimi i Aplikacionit pérkatés)

1. Kopja e planit dhe Certifikata e pronésisé té pronarit/pronaréve té parcelés

(déshmia mbi pronén, jo mé e vjeter se 6 muaj, né formatin origjinal ose t& fotokopjuar dhe t& vértetuar
nga noteri. Kopjet e planit t& parcelave kadastrale duhet t& jené t& harmonizuara me vektorét kadastral)
2. Fotokopja e dokumentit t& identifikimit, t& pronarit

3. Projekt-propozimi i projektit ideor t& zhvillimit t& punimeve, duke pérfshiré edhe gjendjen ekzistuese
si dhe pérshkrimi i zhvillimit t& punimeve me materiale t& pérdorura

4. Pérshkrimi i zhvillimit t& punimeve me paramasé (nga profesionisté)

5. Fotografi t& ndértesés dhe lokacionit pér ndérhyrje (duke pérfshiré t& gjitha ndértesat né kuadér t&
parcelave)

6. Nése kérkohet t& ndértohet né kufi t& parcelés (sidomos te rrethoja e parcelés, apo muri mbrojtés),
duhet t& merret pélqimi i noterizuar nga fqiu.

7. Incizimi gjeodezik i parcelés (n& sistem shtetéror, Kosova Ref. 01) duke pérfshiré edhe rrugén qé ka
qasje parcela

8. Leja e ndértimit apo e legalizimit te ndértesat ekzistuese (me dokumentacionin teknik, né rast se
ndértesa &shté né proceduré t& legalizimit duhet vértetimi q& ndértesa figuron né regjistrin e ndértimeve

pa leje).

LEJE PER RRENIM

KOMPLETIMI DHE DOREZIMI [ DOKUMENTACIONIT TE NEVOJSHEM:

1. Kopja e Planit dhe Certifikata e Pronésisé (déshmia mbi pronén, jo mé e vjetér se 6 muaj, né
formatin origjinal ose t& fotokopjuar dhe t& vértetuar nga noteri. Kopjet e planit t& parcelave kadastrale
duhet t& jené t& harmonizuara me vektorét kadastral)

2.Shtojca 10, Kérkesé pér Leje Rrénimi

3. Kopja e letérnjoftimit t& pronarit/pronaréve

4. Projekti i rrénimit te ndértesat me planin dinamik

5. Konstatim nga Drejtoria e Inspeksionit, nése rrénimi i ndértesave paraget rrezik pér banorét dhe
rrethinén

6. Elaborati pér t& gjitha masat e sigurisé gjaté realizimit t& rrénimit

7. Plani i bartjes sé mbetjeve inerte.
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LESHIMI I LEJES MJEDISORE KOMUNALE

1. Kérkesa

2. Certifikata e regjistrimit t& biznesit

3. Fleta poseduese

4. Kopja e planit me koordinata

5. Kontraté pér shfrytézim té ngastrés

6. Raporti pér leje mjedisore komunale, né tri kopje fizike dhe né njé CD
7. Kopja e letérnjoftimit.
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DREJTORIA PER SHERBIME PUBLIKE
Léshimi i vendimit pér operatorét Taksi

1. Kérkesa

. Vértetimin e kryerjes s& taksave komunale (né qofté se e ka firmén e regjistruar)
. Vértetimin e kryerjes sé tatimit né proné

. Librezén e automjeteve, sé paku 5 automjete

. Letérnjoftimin (fotokopje)

6. Patent shoferin pér minimum 5 vozités

7. Sigurimin e udhétaréve

8. Aparatin e zjarrfikésve

9. Certifikatén e mjekut

10. Lejen e punés

11. Procesin mbi pranimin teknik t& automjetit (t& vitit kaluar)
12. Déshminé& mbi vendosjen e taksi-metrit

13. Certifikatén e regjistrimit t& biznesit.

AW N

Léshimi i pélqimit pér transport té vecanté té udhétaréve

. Certifikatén e regjistrimit t& biznesit

. Vértetimin e kryerjes s& taksave komunale (né qofté se e ka firmén e regjistruar)
. Vértetimin e kryerjes sé tatimit né proné

. Librezén e automjeteve

. Letérnjoftimin (fotokopje)

. Patent shoferin

. Sigurimin e udhétaréve

. Aparatin e zjarrfikésve

9. Certifikatén e mjekut

10. Lejen e punés, sé paku 5 vjet pérvojé pune

11. Procesin mbi pranimin teknik t& automjetit (t& vitit kaluar)
12. Autorizimi q& éshté linjé e vecanté

13. Kérkesa.

W N~

0 ~3 O\ W

Léshimi i vendimit pér ndérhyrje né infrastrukturén publike té qytetit (prerjen e asfaltit) mé
qéllim t€ rregullimit t& rrjetit té ujésjellésit, kanalizim, elektriké

1. Lejen e ndértimit t& shtépisé apo objektit

3. Letémjoftimin (fotokopje)

4. Projektin vetém pér rastet kur ushtrohet kérkesa pér kygjen e objektit/pompés sé benzinés né rrugé
publike)

5. Vértetimin e tatimit né proné

6. Kérkesa.
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AN BN —

NN R WN —

-l;wwl\)_-—‘

Léshimi i aktvendimit pér shfrytézimin e ndonjé lokacioni publik, pér parkim té rezervuar,
ndalje (ngarkim-shkarkim) té malirave né trotuar, pér hyrje me kamion

. Kérkesa

. Vértetimin e kryerjes s& taksave komunale (né qofté se e ka firmén e regjistruar mé herét)
. Librezén-at e automjetit-&ve (fotokopje) q& parkohen né parkingun e rezervuar

. Letérnjoftimin (fotokopje)

. Vértetimin e kryerjes sé tatimit né proné

. Certifikatén e regjistrimit t& biznesit.

Léshimi i aktvendimit pér parkim té rezervuar

Librezén e automjetit (fotokopje) q& déshiron ta parkojé né parkingun e rezervuar
. Letérnjoftimin (fotokopje)
. Leja e biznesit
. Vértetimin e kryerjes sé tatimit n& prong
. Kérkesa.

Léshimi i lejes pér zhvarrosjen e mbetjeve té kufomave

. Kérkesa
. Licencén/Lejen e punés pér kryerjen e shérbimeve té ekshumacionit (zhvarrosjen) té kufomés
. Autorizimin p&r kompaniné nga familjarét pér ekshumacionin (zhvarrosjen) e mbetjeve t& kufomés
- Certifikatén e vdekjes s& kufomés edhe nga administrata e jon& (t& re)
- Vendimin pér ekshumacionin nga Ministria e Shéndetésisé/Inspektoriati Sanitar i Kosovés
- Letérnjoftimin e pronarit (pérfaqésuesit) t& kompanisé (fotokopje)
. Certifikatén e regjistrimit t& kompanisé pér ushtrimin e veprimtarisé sé tillé.
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Sektori pér menaxhimin e mbeturinave:

1. Vértetim pér kryerjen e obligimeve

2. Kérkesé pér kategorizim, kopja e pasaportés sé shtetit, shtetas i t& cilit €sht€ qytetari dhe gjendjen e
faturés sé rrymés.

3. Keérkesé pér ndérrim pronari, kopja e kontratés sé shitblerjes, kopja e letérnjoftimit

4. Kérkesé€ pér pasivizim, gjendjen e rrymés

5. Kérkesg pér lirim nga pagesa (rastet sociale)

6. Kérkesé pér regjistrim, kopja e letérnjoftimit.
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DREJTORIA PER SHENDETESI DHE MIREQENIE SOCIALE

1.Vendim pér ndarjen e subvencioneve (ndarjen e mjeteve financiare) pér familjet t& cilat paragesin
kérkesa me sémundje t& rénda, rasteve sociale, personave me aftési té& kufizuar si dhe me kushte t&

véshtira ekonomike etj.
2. Vendime pér pushim pa pagesé pér punétorét e QKMF-sé dhe Shtépisé sé Komuniteteve

3. Vendime pér ndérprerjen e marrédhénies sé punés pér punétoret e QKMF-sé dhe Shtépisé s&
Komuniteteve

4. Certifikata pér shtesa pér fémijé pér punétoret né botén e jashtme

5. Vértetim pér familjet e déshmoréve, invalidéve, viktimave t& luftés, UCK etj.

6. Njoftim lidhur me kérkesat e béra pér subvencionim me mjete financiare pér familjet né nevojé
7. Njoftime t& ndryshme sipas kérkesave t& qytetaréve

8. Vértetim pér Praktiké, pér Studentét e Mjekésisé dhe Infermieres.

Lista e shérbimeve qé ofron Qendra Kryesore e Mjekésisé Famil jare (QKMF-ja)

Kujdesi parésor shéndetésor

1. Ekzaminimi mjekésor né: punkt, QMF ose QKMF, pa analiza laboratorike ose pa proceduré
plotésuese diagnostiko me aparaturg.

2. Ekzaminimi specialistik n&é QMF/QKMF, me udhézime t& mjekut familjar
3. Ekzaminimi specialistik né QMF/QKMF, pa udhézime t& mjekut familjar
4. Ekzaminimi né shtépi, pérpos né rastet emergjente

5. Medikamenti nga lista esenciale, ofruar ng barnatoren publike

6. Ultrazéri standard

7. Radiografi

8. EKG (t& plotésohet me pérjashtim t& rasteve emergjente)

9. Analiza laboratorike - vetém hemogrami dhe urina
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10. Analizat laboratorike (komplet)

11. Caktimi i sheqerit né gjak me glikometér sipas kérkesés sé shfrytézuesit té shérbimeve
shéndetésore

12. Audiograma

13. Shpélarja e veshit

14. Dhénia e injeksionit intramuskular né shtépi, pérpos né raste emergjente

15. Dhénia e injeksionit intravenoz n& shtépi, pérpos né raste emergjente

16. Pérpunimi i plagéve me qepje dhe pastrim deri né shérim té& plagés (vetém né vizitén e paré)
17. Trajtimi ditor me infuzione né institucionin shéndetésor

18. Certifikaté shéndetésore pér regjistrim né ¢erdhe ose kopshte fémijésh, lirohen né institucione
publike

19. Certifikaté shéndetésore pér regjistrim né shkolla fillore, t& mesme, té larta, fakultete dhe nivele t&
tjera t€ shkollimit, lirohen ng institucione publike deri né moshén 26 vjecare

20. Certifikaté shéndetésore pér punésim
21. Certifikaté shéndetésore pér sportist amator, lirohen né institucione publike

22. Dhénia e raportit mjekésor, vértetimit apo dokumentit tjetér né bazé t& kérkesés sé shfrytézuesit t&
shérbimeve shéndetésore

23. Ofrimi i shérbimeve shéndetésore gjaté aktiviteteve sportive etj.

24. Certifikaté shéndetésore, jané valide pér njé periudhé 12 mujore.
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Qendra pér puné sociale

Kérkesé pér vértetim qé ushtron té drejtén prindérore

. Kérkesa

. Letérnjoftimi i prindit

. Certifikata e lindjes sé t& miturit

. Vendimi i gjykatés

. Vizita e menaxherit t& rastit (n& rast se nuk ka vendim gjykate ose &shté fémij jashtémartesor)

DV W -

Kérkesé qé éshté caktuar kujdestari ligjore ndaj té miturit

. Kérkesa

. Letérnjoftimi i kujdestarit ligjor

. Certifikata e lindjes/ekstrakti nga regjistri gendror i gjendjes civile

. Certifikata e lindjes/ekstrakti nga regjistri qendror i gjendjes civile i t& miturit
. Vendim i gendrés pér kujdestari.

AW —

Pélqim pér bartje té pasurisé

1. Kérkesa
2. Nj€ dokument (kontratg)
4. Letérnjoftimi i kérkuesit.

Vértetime té ndryshme:
1. Vértetimi q& éshté apo nuk &éshté nén kujdestari

1.1. Kérkes€ pér vértetim pér pun&, komisione t& ndryshme, pércaktuar sipas legjislacionit;
1.2. Kérkesé pér vértetim pér déshmi t& kujdestarisé pér armémbajtje me leje;

2. Vértetimi q& &shté apo nuk &shté né asistencé sociale;

2.1. Kérkesa pér vértetim qé éshté apo nuk éshté né asistencé sociale;

3. Vértetimi g€ gjendet apo nuk gjendet né evidencén e personave té cilét kané detyrime té pa
pé€rmbushura ligjore;
3.1. Kérkesé€ pér vértetim, déshmi t& kujdestarisé pér lirimin nga shtetésia e R. Kosovés;

4. P€lqimi pér t€ drejtén n& udhétim jashté vendit, né aktivitete pér fémijét pa kujdes prindéror;
4.1. Fémijét né nevojé pér shérbime t& OK, avokim pér rregullimin e dokumentacionit;
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5. Mendim pér martesa t& parakohshme mbi moshén 16 vjegare;
5.1. Mendim profesional pér martesé t& parakohshme, sipas legjislacionit né fugqi;

6. PElgimi pér administrim rreth trashégimisé pér t& mitur né kontest apo pa kujdes prindéror;
6.1. Sipas nevojés, kérkesés sé gjykatés pér pérfagésim, mbrojtje té interesit t& fémijéve, parashikuar
me Ligj;

7. Pélqim pér bashkim familjar;
7.1. Kérkesa pér konstatim t& gjendjes jetésore pér rastet e bashkimit familjar;

8. Propozim t&€ masave mbik&qyrése pér t& miturit me sjellje delikuente;
8.1. Sipas detyrés zyrtare, propozim t& masés s&é mbikéqyrjes nga Organi i Kujdestarisé dhe prindit;

9. Caktimi i Kujdestarit Ligjor;
9.1. Sipas detyrés zyrtare, Kujdestari pér fémijét e shogéruar pa kujdes prindéror;

10. Mbéshtetja me ndihmé& materiale emergjente;
10.1. Kérkesa pér ndihmé materiale emergjente;

11. Vértetimi pér lirim t& studentéve nga pagesat semestrale UP;
11.1. Kérkesa me akt real administrativ nga UP, pér lirim t& studentéve né Asistencé Sociale;

12. Késhillime Sociale;
12.1. Familjarg dhe sipas nevojés pér individ té caktuar;

13. Formulari A1 pér aplikim né asistencé sociale;
13.1. Kérkesa pér asistencé sociale;

14. Formulari p&r pérkrahje materiale t& familjeve me fémijé me AK;
14.1. Kérkesa me akt real administrativ nga QPS pér aplikim material pér fémijét e familjeve mé aftési
té kufizuara;

15.Vértetim pér prindérit vetéushqyes;

15.1. Kérkesa pér prind vetushqyes pér lirim nga kopshti, pér mbéshtetje materiale/strehim etj.;

16. Autorizimi pér térheqjen e Asistencés Sociale;

16.1. Kérkesa pér térhegjen e Asistencés Sociale né mungesé té bartésit t& léndgs, parashikuar sipas
Legjislacionit;

17. Aktvendime t& ndryshme dhe shkresa t& ndryshme (formimi i komisioneve etj.).
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DREJTORIA PER ARSIM

1. Leje pér praktiké né shkollé- Studenti parashtron kérkesén me shkrim né qendrén pér shérbim té
qytetaréve dhe Drejtoria e shqyrton né pérputhshmeri me kérkesén, konform drejtimit qé ka zgjedhur.
2. Vendim pér mbulimin e transportit brenda vendit- Qytetari e parashtron kérkesén me shkrim né
qendrén pér shérbim té qytetaréve dhe D.A pas shqyrtimit t& kérkesés pranon ose refuzon kérkesén, gjaté
procedurés sé shqyrtimit t& kérkesés ekipi i D.A. (dy psikologé dhe drejtori i shkollgs) e vérteton situatén
faktike dhe jep mendim né bazé té té cilit vendos D.A, pér rastet pér personat me aftési t& kufizuara. Pér
rastet e tjera, vendos personi pérgjegjés né bazé té vlerésimeve.
3. Regjistrimi i fémijéve né qerdhe publike.

e Vértetim pér regjistrimin e vitit shkollor pér arsimin dhe aftésimin profesional
Certifikaté/diplomé pér arsimin dhe aftésimin profesional
Vértetim pér praktiké profesionale
Certifikaté p& provimet diferenciale pér arsimin dhe aftésimin profesional
Léshimi i dokumenteve duplikat pér shkollat e mesme.
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DREJTORIA PER BUXHET, THESAR DHE FINANCA

Vértetimi i pagesés sé tatimit né proné

Nga Drejtoria p&r Buxhet, Thesar dhe Financa, gjegjésisht nga Sektori i Tatimit né Proné, kérkesat
rreth t€ gjitha ¢&shtjeve qé ka té b&jé me regjistrimin, verifikimin dhe modifikimin e t& dhénave pér
pronat e paregjistruara né territorin ¢ komunés s& Vushtrrisé, né QSHQ duhet t& parashtrohet
kérkesa/ankesa me shkrim duke i bashkangjitur:

1. Kopjen e letérnjoftimit

2. Kérkesén/ankesén me shkrim duke sqaruar arsyet e kérkesés

3. Kontratat e shitéblerjes sé pronés

4. Faturén e Tatimit n& proné (pérveg kérkesave pér regjistrim prone).

Ndérsa, Certifikata/Vértetimi i Pronés si dhe Fatura e Tatimit n& Prong, térhigen nga sportelet.

Pagesa e taksés rrugore pér automjete motorike

Qéllimi kryesoré i késaj procedure administrative éshté q& pérmes pagesés sé taksés rrugore t’ua
mundésoi paléve regjistrimin e automjeteve.

Pala, né€ zyret e tatimit né proné, fillimisht e merr certifikatén e cila e vérteton q& ka paguar tatimin né
proné (i cili &shté kusht pér t& paguar taksén rrugore), pastaj n& zyrén Komunale merr fletépagesén né
shumén e caktuar varésishté prej llojit t& automjetit, ku pagesén e kryen né ciléndo banké.

Subvencionimi i fémijéve té posalindur

. Formulari i aplikimit.

. Ekstrakti nga regjistri i gjendjes civile pér fémiun.

. Certifikata e vendbanimit t& njérit prind.

. Konfirmimi i gjirollogarisé bankare.

. Kopja e letérnjoftimit t& njérit prind.

. Vendimi nr. 47/20 t€ datés 27.02.2020, pér ndarjen e mjeteve financiare pér fémijét e
posalindur
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INFORMACIONE LIDHUR ME TE DRJETAT E QYTETAREVE

E drejta pér mbrojtjen e té dhénave personale

Kushtetuta e garanton t& drejtén tuaj pér mbrojtje té t& dhénave personale. Ajo parasheh qé€ mbledhja,
ruajtja dhe pérdorimi i t&¢ dhénave personale rregullohet me ligj.

Cila ésht€ baza ligjore p&r mbrojtjen e t& dhénave tuaja personale?

- Obligimet, pérgjegjésité dhe masat pér mbrojtjen e t& dhénave tuaja personale jané paraparé né
Ligjin nr. 03/L-172, pér mbrojtjen e t& dhénave personale.

Cka jané t& dhénat personale?

- Té dhénat personale jané ¢do informacion pérmes sé cilit mund t& identifikohet njé person
fizik, p.sh subjekt i t& dhénave (emri, numri i letérnjoftimit, adresa e shtépisé, informata nga
déftesa e pagés etj.).

Cka jané t& dhénat personale t& ndjeshme?
-Cdo e dhéné personale qé zbulon:

* Origjinén racore apo etnike.

* Mendimet politike apo filozofike.

* Besimet fetare.

* Anétarésia né sindikaté,

* Informacioni pér gjendjen shéndetésore.

* Informacioni pér jetén seksuale.

* Informacioni pér historing e veprave penale dhe kundérvajtése.

Tiparet biometrike si p.sh. shenjat e gishtérinjve, shenjat papilare t& gishtérinjve, iridés, retinés,
karakteristikat e fytyrés dhe ADN-ja, gjithashtu konsiderohen t& dhéna personale t& ndjeshme.
T¢ dh&nat personale t& ndjeshme gézojné mbrojtje mé t& madhe p.sh. pérpunimi i atyre t€ dhénave
kérkon plotésim té kritereve mé strikte.

Kush &shté kontrolluesi dhe kush pérpunuesi i té dhénave?

Kontrolluesi i t& dhénave &shté personi juridik, nga sektori publik apo privat qé e pércakton qéllimin e
shfrytézimit t& t& dhénave personale.

Pérpunues i t&€ dhénave &shté personi fizik a juridik, nga sektori publik apo privat q& i pérpunon té
dhénat personale, né emér, dhe me udhézime té kontrolluesit t& t& dhénave.

Pérgjegjésia pérfundimtare pér pérpunim té t& dhénave bie mbi kontrolluesin e t& dhénave.
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Cka éshté pérpunimi i té dhénave?

Pérpunimi i t&€ dhénave &shté ¢do veprim q& béhet me t& dhénat personale, p.sh. mbledhja, regjistrimi
ruajtja, pérshtatja, ndryshimi, pérdorimi, zbulimi, shpérndarja et;.

Parimet e pérpunimit t& t& dhénave Sipas ligjit, t& dhénat personale duhet té pérpunohen né ményré t&
drejté dhe t€ ligjshme pa e shkelur dinjitetin e subjekteve t& t& dhénave.
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TE DREJTAT E PERDORIMIT TE GJUHEVE ZYRTARE

* Gjuha shqipe, gjuha serbe dhe alfabetet e tyre jan& gjuhé zyrtare né Kosové dhe kané status té
barabart& né institucionet e Kosovés.

* N& komunén e Vushtrrisé gjuha turke &shté gjuhé né pérdorim zyrtar, sipas kushteve t& pércaktuara
me Ligjin Nr. 02/L-37, pér Pérdorimin e Gjuhéve.

QASJA NE AKTE KOMUNALE
Pjesémarrja publike n& hartimin e akteve komunale si dhe publikimi i tyre.

Publikimi

Komuna detyrohet t& publikoi né ményré proaktive ¢do dokument publik t& prodhuar, t& pranuar, t&
mbajtur apo t& kontrolluar, n& formé elektronike, pérmes publikimit n& uebfaqen zyrtare.

Komuna e Vushtrrisé posedon Listén e dokumenteve qg i prodhon, mbané dhe ruan, né té cilén
pérfshihen:

- T& gjitha dokumentet e pércaktuara sipas nenit 5 & Ligjit Nr.06/L-081 pér Qasje né

Dokumente Publike.

- Raportet vjetore dhe periodike.

- Planet dhe Strategjitg.

- Vendime.

- Procesverbalet.

- Marréveshje té bashképunimit.

- Procesi i rekrutimit.

- Katalogu i formularéve.

- Kontaktet.

Pérveg publikimit t&€ dokumenteve né uebfagen zyrtare té Komunés, t& gjithe qytetarét kang t& drejté
pérmes Ligjit pér Qasje né Dokumente Publike, t& kené gasje né dokumentet e Komunés sé Vushtrrisé.

Pjesémarrja publike né hartimin e akteve komunale

Komuna duhet t& siguroi pérfshirjen e qytetaréve n& konsultime dhe vendimmarrje, duke pérdorur por
duke mos u kufizuar n& mbajtjen e:

Takimeve publike

Konsultim publik pér projekt — aktet normative dhe dokumente t& politikave
Takime konsultative me qytetaré

Dégjime buxhetore.

L=
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Cfaré jané aktet komunale?

Komunat jané t& autorizuara t& hartojné dhe miratojné akte komunale, né bazé té ligjeve bazé dhe né
pérputhje me to, si dhe t& nxjerrin akte qé jané t& domosdoshme pér zbatimin e kompetencave
vetanake t€ komunave.

Aktet komunale pérfshijné:

* Aktet nénligjore komunale t€ miratuara nga
Kuvendi komunal, si dhe
* Vendimet dhe udhézimet e Kryetarit.

Aktet komunale zbatohen né territorin administrativ t¢ Komunés qé i ka nxjerré, si dhe kryesisht
miratohen si vendime dhe rregullore komunale.

Cfaré jané aktet nénligjore té karakterit té pérgjithshém?

Aktet nénligjore komunale t& karakterit t& pérgjithshém, jané akte qé rregullojné ¢éshtje t& interesit t&
pergjithshém. Pérshembull: nése Komuna juaj planifikon t& ndértoi nj& hapésiré parkimi apo t€ ngrejé
njé statuj€ né sheshin publik, kéto akte jané té interesit t& pérgjithshém publik.

Disa shembuj t& akteve komunale té karakterit t& pérgjithshém:

* Plani rregullues urban komunal.

* Plani komunal i menaxhimit té mbeturinave.

* Rregullorja komunale pér taksat, tarifat dhe gjobat.

* Rregullorja komunale pér pérdorimin e gjuhéve.

* Rregullotja komunale pér bashk&punim me fshatrat dhe lagjet urbane.
* Rregullorja komunale pér regjistrimin e bizneseve.

* Rregullorja komunale pér licencimin e shogérive tregtare.
* Rregullorja komunale pér bursat e studentéve.

* Rregullorja komunale pér ndarjen e banimit social.

* Rregullorja komunale pér shérbimet e taksive.

* Rregullorja komunale pér tatimin né& prongé etj.

Me ligj, Komuna obligohet t& konsultoi publikun, n& hartimin e akteve komunale.

Konsultimi i publikut dhe grupeve t& interest pér projekt-aktet komunale &shté pjesé e procesit legjislativ
t€ paraparé€ me ligj.
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QYTETARET KANE TE DREJTEN E QASJES NE PROJEKT-AKTE NENLIGJORE
KOMUNALE, NE FAZEN E HARTIMIT PARA SE TE MIRATOHEN NGA KUVENDI
KOMUNAL.
- JUKENI TE DREJTE Tk QASJES NE PROJEKT-AKTE NENLIGJORE
KOMUNALE, Ni FAZEN E HARTIMIT PARA SE TE MIRATOHEN NGA KUVENDI
KOMUNAL.

Si konsultohet publiku mbi projekt-aktet komunale?

Ményra mé e shpeshté e konsultimit publik pér projekt-aktet komunale éshté pérmes takimeve publike.
Kéto takime duhen organizuar né ményrén qé nxité pjesémarrjen mé té madhe publike. Gjegjésisht,
Komuna &shté e obliguar t’i informoj pér:

¢ Datén.

* Vendin.
 Orén.

* Rendin e dités.
* Qéllimin.

Njoftimi duhet té béhet dy javé para takimit, me ané té:

* Tabelave t& njoftimit public, né vendet mé té frekuentuara t& qytetit dhe/ose fshatit.
* Hapésirat e objektit t&¢ Komunés.

* Mediat elektronike dhe shtypi.

* Fages/ve zyrtare t& internetit t6 Komunés.

Ligji vé theks t€ posagém te zonat rurale pér organizimin e debateve publike mbi projekt-aktet komunale
t€ interesit publik.

Té gjitha propozimet pér projekt-aktet komunale, t& parashtruara nga banorét dhe grupet e interesit né
takime publike, duhen shqyrtuar brenda 15 ditésh, nga data kur parashtrohen, si dhe t'i prezantohen
Kuvendit Komunal.

Publikimi i akteve komunale, Komunat jang t& obliguara t& publikojné dhe t& mundésojné qasjen né té
gjitha aktet komunale, me pérjashtime sipas pércaktimit t& ligjit. Kéto akte duhet t& jené t& qasshme né
ményré efikase, kryesisht duke i vendosur ato né faget zyrtare té internetit.

Qytetarét mund t'i qasen akteve komunale edhe me ané t& ushtrimit t& té drejtés pér qasje né dokumente
publike.

61/62



Udhézues lidhur me shérbimet e komunés

TE GJITHA AKTET KOMUNALE DUHET TE JENE TE QASSHME NE GJUHET
ZYRTARE DHE GJUHET NE PERDORIM ZYRTAR Nt KOMUNEN TUAJ

Publikimi i akteve nénligjore komunale parashihet me rregulloren pér hartimin dhe publikimin e
akteve komunale. Me publikimin e tyre, plotésohet cikli i ploté i procesit ligjvénés komunal.

Kur hyjné né fuqi aktet nénligjore komunale?

Aktet nénligjore komunale hyjné né fuqi pas publikimit té tyre, si dhe nga data e paraparé né veté aktin
nénligjor komunal. N& raste pérjashtuese, kéto akte mund té keng efekt prapaveprues, gjé qé gjithashtu
parashihet né veté aktin nénligjor komunal.

AKTET NENLIGJORE KOMUNALE HYJNE NE FUQI 15 DIT'E NGA PUBLIKIMI I TYRE
NE FAQEN ZYRTARE Tk KOMUNES

Publikimi i akteve nénligjore komunale n& fagen zyrtare té internetit té¢ Komunés, né gjuhét zyrtare té
Komungs, &shté detyrim ligjor. Pérveg késaj, ato duhen publikuar edhe né kopje fizike/té shtypur.

T¢ gjitha aktet nénligjore komunale publikohen né njé vegéz t& posagme ¢ cila mund t& gjendet né
fagen zyrtare t& Komunés, si né shembullin e méposhtém:

https://vushtrri.rks-gov.net

Ky dokument do t& plotésohet e ndryshohet, varésisht nga kérkesat q¢ mund té vijné nga
drejtorét e drejtorive komunale dhe kérkesés sé kryetarit té Komunés.

Hyrja né fuqi

Ky udhézues hyn né fuqi ditén e nénshkrimit nga ana e Kryetarit t& Komunés.

Kryetari i Komunés
. Ferit Idrizi -

= SRS L
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