PLANI | PUNES | DREJTORISE PER BUXHET DHE FINANCA
PER VITIN - 2012

Plani i punés pér vitin 2012 i Drejtorisé pér Bakhrhesar dhe Financa, do té jeté
mundésisht né harmoni té ploté me planin e punésaiblesé dhe Qeverisé Komunale,
duke pasur parasysh respektimin e ploté té ligghe rregulloreve gé e rregullojné
punén mjaft delikate té késaj drejtorie.

Duke u bazuar né punén dhe realizimin e detyrga® gitit 2011, e posacérisht
né ato segmente ku nuk jané arritur parametratappeé (para se gjithash né inkasimin e
té hyrave vetanake), pér vitin 2012 do té proporattes ndérmerren njé séré aktivitetesh
me géllim té ngritjes sé nivelit té pérgjegjésiéganétoréve té kétij sektori né realizimin
e objektivave té parapara pér vitin 2012.

Drejtoria pér Buxhet, Thesar dhe Financa do téhk&sunojé ngushté me
drejtorité tjera e sidomos me Drejtoriné e Prokitrirdrbanizmit dhe Drejtoriné pér
Ekonomi dhe Financa, me géllim té kompletimit t&wwoentacionit pér realizimin e té
gjitha projekteve, e para se gjithash atyre investu

Gjithashtu do té kemi parasysh realizimin e obligve qé rrjedhin nga
pérmbushja e standardeve rreth financimit té pjes@spércaktuar pér popullatén
joshumicé dhe aktiviteteve tjera né kété drejtim.

Pérpos aktiviteteve rutinore, né vazhdim do tligogsim ato mé kryesore gé do té
realizohen né sektoré veg e ve¢ né kuadér té Disgtpér Buxhet, Thesar dhe Financa.

Buxheti
Si shérbim i pérbéré nga dy sektoré, atipughetit dhe thesarit, gjaté vitit 2012,
para se gjithash veprimtariné e vet do ta mbéshtés@alizimin e obligimeve konform
ligjit mbi menagjimin financiar dhe pérgjegjésits, dhe rregulloret tjera gé mbulojné
céshtjet financiare.

Detyrat kryesore do té jené:

> Pérgatitjet fillestare pér fillimin e sistemit téagesave (Free Balanc) pér vitin
fiskal 2012.

» Rregullimin e dokumentacionit pér personat me aztoe té vecanta si: népunési
administrativ i pagesave, personi autorizues, petgorovues, personi zotues dhe
certifikuesi pér periudhén 2012.

» Barazimi i té gjitha shpenzimeve né sistemin e b&ancit.

» Pasgyrat financiare té buxhetit pér vitin 2011.

> Pérgatitja e rrjedhés sé parasé pér té gjitha anoglr pér vitin 2012.

Afati i kryerjes janar-shkurt/2012



> Bartja e té hyrave vetanake té pashpenzuara ngzouit.
> Pérgatitjet e duhura pér realizimin e projektevep&kryera nga viti 2011
(projektet investuese).
» Barazimi-mujor i shpenzimeve né sistemin FB.
Afati i kryerjes shkurt-mars/2012

> Pérgatitjet e para fillestare (tregues financi&n) lpuxhetin e vitit 2013
» Raporti i shpenzimeve dhe té hyrave vetanakerpsiujorin e paré.
Afati i kryerjes mars-prill/2012.

» Raporti mbi realizimin e mjeteve té bartura nga2@11
> Pérgatitjet pér rishikimin buxhetor (varésisht kéakesat e MEF-it)
Afati i kryerjes maj-gershor/2012

» Propozimi pér rishikimin buxhetor i MEF-it

> Pércjellja e realizimit t&¢ shpenzimeve buxhetoranjéteve sipas dinamikés sé
paraparé pér gjashtémujorin e paré pér vitin fiKdl2.

» Barazimi i shpenzimeve nga sistemi fre balanc nénym@& elektronike, i
udhé&hequr nga sektori i thesarit pér té gjithait§éshpenzuese.

» Prezantimi i Qarkores 01/2013, kufijve té paré migh dhe pérpunimi i buxhetit
pér vitin 2013 konform garkores nga MEF-i.

» Raporti i shpenzimeve dhe té hyrave vetanakerpaiujorin e dyté.

Afati i kryerjes korrik — gusht/2012

» Informaté pér realizimin e investimeve kapitalegli@mi i projekteve té parapara
me planin dinamik té shpenzimeve.

» Shqyrtimi i rregullores sé tatimit né proné péinv2013

Afati i kryerjes shtator-tetor/2012

Pérgatitja e treguesve final buxhetor pér vitin2@anform garkores nga MEF-i
Pérgatitjet pér pérmbylljen e vitit fiskal buxhe(12.

Aktivitetet pér realizimin e térésishém té buxhetr vitin 2012, me géllim qé
mjetet e parapara té shpenzohen né térési.

Raporti i shpenzimeve dhe té hyrave vetanakerpdijorin e treté.

Aprovimi i rregullores sé tatimit né proné pér nmig013.

YV VYV

Afati i kryrjes néntor-dhjetor/2012.

Pérvec detyrave té cekura mé sipér, shérbimi boxide té mbajé korrespondencé
permanente me MEF-in, departamentin e buxhetitgdérndryshim eventual me géllim
té rrites sé granteve dhe pérfiimeve té ndryshstemuluese. Gjithashtu me
departamentin e thesarit do t&¢ mbajmé lidhje tdhg8hme me géllim té realizimit té
mjeteve buxhetore, e posacérisht me ndryshimetteaknqé do té ndodhin brenda vitit.



Zyra e tatimit né proné:

> Pérgatitjet e nevojshme pér puné pér vitin 2012gsi aspekti teknik ashtu edhe
njerézor me qéllim té arritjes sé rezultateve méat®drshme né inkasimin e
mjeteve nga tatimi né proné.
» Analiza mbi realizimin e té hyrave vetanake ngentiané proné pér vitin 2011.
» Shkaget e mosrealizimit t& parametrave té parapi@édnasat né t& ardhmen.
Afati i kryerjes sé punéve janar-shkurt 2012.

> Pérgatitja dhe shpérndarja e vendimeve mbi ngatrketsimit né proné pér vitin
2012.
Afati i kryerjes shkurt- mars 2012.

» Hartimi i informatés mbi realizimin e tatimit néqaré pér gjashtémujorin e paré.

Afati i kryerjes sé punéve korrik 2012

> Pérvec detyrave té cekura mé lart menaxheri i iaté@ proné do té paragesé
raporte mujore pér inkasimin e kétij tatimi.

» Do té béjé evidentimin dhe ngarkimin e rastevesj& & obliguesve tatimor.

» Do t'i propozojé komisionit pér ankesa té gjithakesat dhe kundérshtimet e
obliguesve tatimor qé do té paraqgiten né kohénapaaé me rregullore.

Zyra e inkasimit té Taksave né Firmé

v Pérgatitjet e nevojshme pér puné pér vitin 2012gsi aspekti teknik ashtu edhe
njerézor me qéllim té arritjes sé rezultateve méat®drshme né inkasimin e
mjeteve nga taksa né firmé.

v Analiza mbi realizimin e té hyrave vetanake nga#komunale 2011.

Afati i kryerjes sé punéve janar-mars 2012

v Pérgatitja dhe shpérndarja e vendimeve pér ngarkdassisave komunale dhe
llogaritja e borxhit nga viti paraprak
Afati i kryrjes sé punéve janar-mars 2012

v Hartimi i informatés pér realizimin e taksés komler@er gjashtémujorin e paré té
vitit 2012 .
Afati i kryerjes sé punéve korrik 2012

v' Pérvec detyrave té cekura mé lart udhéheqési sz3éétaksés komunale do té
paragesé raporte mujore pér inkasimin e taksés kalau

v Do té béjé evidentimin dhe ngarkimin e rasteveejé t& obliguesve tatimoré dhe
detyra tjera nga eprori i drejtorisé.



Kontabiliteti:

Punét dhe detyrat e kétij zyrtari jané né vazhdipéscdo dité pune

Cdo dité merr raportet nga banka pér pagesat g&yareé pér ditén
paraprake

Bén shpérndarjen e raporteve té marruara nga lspés llogarive
gjegjése (administraté, shéndetési, arsim dheitatérproné)

Bén shpérndarjen e té hyrave sipas géllimit té gagegjithashtu pér
pagesat jo té rregullta, konsultohet me persom&ibanké me géllim té
evitimit té kétyre gabimeve.

Pérgatit raportet mujore sipas géllimit t& pagesdve raportet mujore
sipas raporteve té bankés.

Gjithashtu zyra e kontabilitetit do té kryejé edd@&to shérbime:
Bén pranimin e dokumentacionit nga arka dhe arkivientij.
Bén pranimin e ditaréve té arkés dhe barazimipredinumrin dhe
shumén e fletépagesave dhe pércjellé regjistrinsiovezionit té gjobés né
kuadér té kétij shérbimi.
Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit té eprorit.

Trezori(thesari)

Si zyrtar i trezorit ku punojné dy persona, veptiméyre jané rutinore pér
¢do dité pune.

Bén inkasimin e pagesave sipas rregulloreve nén@gieré prej 0.50 €
deri né 10 €, pér kryerjen e shérbimeve adminiggatga qytetarét e
komunés.

Harton ditarin e arkés dhe dokumentacionin e nééois bén dorézimin e
mjeteve né banké ( njé kopje ia dorézon shérbrkontabilitetit).

Mbané dhe shpérndan para té gatshme PC né baagkuié@entacionit té
kompletuar nga zyra e buxhetit.

Bén shpérndarjen e té gjitha mjeteve né vleré mé tapropozimit dhe
dokumentacionit té zyrés sé buxhetit.

Kryen edhe puné té tjera né bazé té kérlsgseprorit té organit.

Pér kryerjen e kétyre detyrave té cekura né kutdBrejtorisé pér Buxhet,Thesar dhe
Financa, éshté i nevojshém kompletimi i stafit tagimi i disa zyrtaréve me géllim té
ngritjes sé shkallés sé efikasitetit dhe pérgjesgeisé kryerjen e punéve té pércaktuara
konform rregullores mbi sistematizimit e vendeveu@és.

Drejtori i drejtorisé BTHF
fslashari



